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PHẦN II 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN  
(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ-UBND-HC ngày     tháng  12 năm 2024 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Tháp) 

 

I. TTHC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG 

A1. VĂN HÓA CƠ SỞ 

1. Thủ tục cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke  

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

- Doanh nghiệp hoặc hộ kinh doanh có địa điểm kinh doanh trên địa bàn gửi 

trực tiếp hoặc qua bưu chính hoặc qua môi trường điện tử 01 bộ hồ sơ theo quy định 

đến Ủy ban nhân dân (UBND) cấp huyện. 

- Trường hợp hồ sơ chưa đúng quy định, trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận hồ sơ, cơ quan tiếp nhận hồ sơ có văn bản thông báo yêu cầu hoàn thiện hồ 

sơ. 

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ theo quy định, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận hồ sơ, UBND cấp huyện thành lập Đoàn thẩm định thực tế tại địa điểm 

kinh doanh dịch vụ karaoke (sau đây gọi là Đoàn thẩm định) về các điều kiện kinh 

doanh theo quy định để quyết định cấp hoặc không cấp Giấy phép. Thành phần Đoàn 

thẩm định không quá 07 thành viên, gồm đại diện các cơ quan cấp huyện: Công an, 

Văn hóa, Xây dựng và các cơ quan khác có liên quan. 

- Trong thời hạn 04 ngày làm việc kể từ ngày thành lập, Đoàn thẩm định tổ chức 

thẩm định và ban hành kết quả thẩm định theo mẫu quy định. 

- Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày có kết quả thẩm định, UBND cấp 

huyện có trách nhiệm cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke theo 

mẫu quy định hoặc không cấp Giấy phép. Trường hợp không cấp Giấy phép phải trả 

lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

- UBND cấp huyện gửi 01 bản Giấy phép đến doanh nghiệp hoặc hộ kinh doanh 

được cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke, cơ quan cấp Giấy 

chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc hộ kinh doanh, cơ quan công an cấp huyện 

nơi thực hiện kinh doanh và lưu 01 bản Giấy phép tại cơ quan cấp Giấy phép đủ điều 

kiện kinh doanh, cơ quan tiếp nhận hồ sơ; đăng tải trên trang thông tin điện tử của cơ 

quan cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh. 
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Nộp hồ sơ thủ 

tục hành 

chính: Doanh 

nghiệp, hộ kinh 

doanh chuẩn bị 

hồ sơ đầy đủ 

theo quy định 

và nộp hồ sơ 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n 

v  trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  

v  U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  

công ích.   

Sán : từ 07  iờ 

đến 11  iờ 30 

p út; c iều: từ 

13  iờ 30 đến 

17  iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

Không quy 

địn  (tùy khách 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

qua các cách 

thức sau: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. hàng) 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ 

thủ tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc 

thông qua dịc  vụ bưu c ín  công ích 

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n 

 ồ sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết 

quả xem xét,  iểm tra tín  c ín  xác, đầy 

đủ của  ồ sơ; quét (scan) v  lưu trữ  ồ sơ 

đi n tử, c p n  t v o cơ sở dữ li u của 

p ần mềm một cửa đi n tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

 ướn  dẫn đại di n doan  n  i p,  ộ 

 in  doan  bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ 

t eo quy địn  v  nêu rõ lý do t eo mẫu 

P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ 

p ải nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối 

 iải quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trườn   ợp  ồ sơ đầy đủ, c ín  xác 

t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, viên 

c ức tiếp n  n  ồ sơ v  l p Gi y tiếp 

n  n  ồ sơ v   ẹn n  y trả  ết quả; đồn  

t ời, c uyển c o cơ quan có t ẩm quyền 

để  iải quyết t eo quy trìn . 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp n  n 

trực tiếp tron  

n  y l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm việc) 

 oặc c uyển 

v o đầu  iờ 

n  y l m vi c 

tiếp t eo đối 

với trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 

 

2.  ối với  ồ sơ được nộp trực tuyến 

t ôn  qua Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn , 

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n 

 ồ sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết 

quả p ải xem xét,  iểm tra tín  c ín  

xác, đầy đủ của  ồ sơ.  

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ín  

xác  oặc   ôn  t uộc t ẩm quyền  iải 

quyết t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n p ải có t ôn  báo, 

nêu rõ nội dun , lý do v   ướn  dẫn cụ 

t ể, đầy đủ một lần để doan  n  i p,  ộ 

kinh doanh bổ sun  đầy đủ, c ín  xác 
 oặc  ửi đún  đến cơ quan có t ẩm 

quyền. Vi c t ôn  báo được t ực  i n 

t ôn  qua c ức n n   ửi t ư đi n tử,  ửi 

tin n ắn tới n ười dân của Cổn   ịc  vụ 

Không quá 01 

n  y  ể từ 

ngày phát sinh 

 ồ sơ trực 

tuyến 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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côn  của tỉn ; 

b) Nếu  ồ sơ của doan  n  i p,  ộ  in  

doanh đầy đủ,  ợp l  t ì cán bộ, côn  
c ức, viên c ức tại  ộ p  n tiếp n  n v  

trả  ết quả tiếp n  n v  c uyển c o cơ 

quan có t ẩm quyền để  iải quyết t eo 

quy trình. 

Bƣớc 
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Giải quyết thủ 

tục hành 

chính 

Sau   i n  n  ồ sơ t ủ tục   n  c ín  từ 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả công 

c ức, viên c ức xử lý xem xét, t ẩm 

địn   ồ sơ, trìn  p ê duy t  ết quả  iải 

quyết t ủ tục   n  c ín : 

10 ngày làm 

việc,  

tron  đó: 

 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 0,5 ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
9,5 ngày 

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  

quy địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, 

l y ý  iến của cơ quan, tổ c ức, có liên 

quan, cán bộ, côn  c ức, viên c ức được 

 iao xử lý  ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có 

t ẩm quyền quyết địn ; c p n  t t ôn  

tin v o P ần mềm một cửa đi n tử; trả 

 ết quả  iải quyết t ủ tục   n  c ín . 

……. giờ hoặc 

ngày 

 

- Phòng chuyên môn: 6,5 ngày 

+ Chuyên viên: 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận: 

+ Văn thư đơn vị: 

- U N  Huy n: 03 ngày 

 

4,5 ngày  

1,5 ngày 

0,5 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác min   ồ sơ: 

 ối với  ồ sơ qua t ẩm tra, t ẩm địn  

c ưa đủ điều  i n  iải quyết, cơ quan có 

t ẩm quyền  iải quyết t ủ tục hành chính 

trả lại  ồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  

v n bản v  nêu rõ lý do, nội dun  cần bổ 

sun  t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ sun , 

 o n t i n  ồ sơ để  ửi c o tổ c ức, cá 

n ân t ôn  qua  ộ p  n Một cửa. T ời 

 ạn  iải quyết được tín  lại từ đầu sau 

  i n  n đủ  ồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 03 

n  y l m vi c 
 

- Trườn   ợp  ồ sơ p ải l y ý  iến của … ngày (nếu 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

các cơ quan, đơn vị có liên quan có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có 

t ẩm quyền cùn  c p. 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có 

t ẩm quyền   ôn  cùn  c p   n  c ín  

… ngày (nếu 

có) 

Bƣớc 
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Trả kết quả 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính gửi 

trả cho doanh 

nghiệp, hộ kinh 

doanh phải bảo 

đảm đầy đủ 

theo quy định 

mà cơ quan có 

thẩm quyền trả 

cho doanh 

nghiệp, hộ kinh 

doanh sau khi 

giải quyết xong 

thủ tục hành 

chính) 

Côn  c ức tiếp n  n v  trả   ết quả n  p 

v o sổ t eo dõi  ồ sơ v  p ần mềm đi n 

tử t ực  i n n ư sau: 

- Thông báo c o tổ c ức, cá n ân biết 

trước qua tin n ắn, t ư đi n tử, đi n 

t oại  oặc qua mạn  xã  ội được c p có 

t ẩm quyền c o p ép đối với  ồ sơ  iải 

quyết t ủ tục   n  c ín  trước t ời  ạn 

quy địn . 

- Tổ c ức, cá n ân n  n  ết quả  iải 

quyết t ủ tục   n  c ín  t eo t ời  ian, 

địa điểm   i trên Gi y tiếp n  n  ồ sơ v  

 ẹn trả  ết quả (xu t trìn   i y  ẹn trả 

 ết quả). Côn  c ức trả  ết quả  iểm tra 

p iếu  ẹn v  yêu cầu n ười đến n  n  ết 

quả  ý n  n v o sổ v  trao  ết quả.  

- Trườn   ợp n  n  ết quả thông qua 

dịc  vụ bưu c ín  công ích. (đ n   ý 

t eo  ướn  dẫn của  ưu đi n)  

 T ời  ian trả 

 ết quả: Sán : 

từ 07  iờ đến 

11  iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ: 

(1) Đơn đề nghị cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke (Mẫu số 

01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 148/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 11 

năm 2024 của Chính phủ). 

(2)  ản sao có c ứn  t ực  oặc bản sao có xu t trìn  bản c ín  để đối c iếu 

Gi y c ứn  n  n đủ điều  i n về an nin , tr t tự. 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 (bộ). 

* Thời hạn giải quyết: 10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ. 

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:  oan  n  i p  oặc  ộ  in  doan . 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện được phân cấp. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: UBND cấp huyện được phân cấp. 
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* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh 

dịch vụ karaoke (mẫu số 02 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 

148/2024/NĐ- CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ). 

* Phí, lệ phí: (Quy định tại Điều 4, Thông tư số 01/2021/TT-BTC ngày 

07/01/2021 Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí 

thẩm định cấp giấy phép kinh doanh karaoke, vũ trường): 

- Tại các thành phố, thị xã (nếu có) trực thuộc tỉnh: 

+ Từ 01 đến 03 p  n : 4.000.000 đồn / i y. 

+ Từ 04 đến 05 p  n : 6.000.000 đồn / i y. 

+ Từ 06 p  n  trở lên: 12.000.000 đồn / i y. 

- Tại các khu vực khác: 

+ Từ 01 đến 03 p  n : 2.000.000 đồn / i y. 

+ Từ 04 đến 05 p  n : 3.000.000 đồn / i y. 

+ Từ 06 p  n  trở lên: 6.000.000 đồn / i y. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh 

doanh dịch vụ karaoke (Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 

148/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ). 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 

(1) L  doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  được t  n  l p t eo quy địn  của p áp 

lu t. 

(2) Bảo đảm các điều kiện về phòng, chống cháy nổ và an ninh, trật tự theo quy 

định tại Nghị định số 96/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 của Chính phủ quy 

định điều kiện về an ninh, trật tự đối với một số ngành, nghề đầu tư kinh doanh có 

điều kiện và Nghị định số 56/2023/NĐ-CP ngày 24 tháng 7 năm 2023 của Chính phủ 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 96/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 

2016 quy định điều kiện về an ninh, trật tự đối với một số ngành, nghề đầu tư kinh 

doanh có điều kiện, Nghị định số 99/2016/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2016 về quản 

lý và sử dụng con dấu, Nghị định số 137/2020/NĐ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2020 quy 

định về quản lý, sử dụng pháo. 

(3) P  n   át p ải có di n tíc  sử dụn  từ 20 m
2
 trở lên,   ôn   ể côn  trìn  

p ụ.  

(4) K ôn  được đặt c ốt cửa bên tron  p  n   át  oặc đặt t iết bị báo độn  (trừ 

các t iết bị báo c áy nổ). 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- Nghị định số 54/2019/N -CP ngày 19/6/2019 của Chính phủ Quy định về kinh 

doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường. Có hi u lực thi hành từ ngày 01/9/2019. 

- Nghị định số 148/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về 
sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 
6 năm 2019 về kinh doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường. 
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- T ôn  tư số 01/2021/TT- TC n  y 07/01/2021  ộ T i c ín  quy địn  mức 

t u, c ế độ t u, nộp, quản lý v  sử dụn  p í t ẩm địn  c p  i y p ép  in  doan  

 arao e, vũ trườn . 

- Quyết địn  số 1291/Q -UBND-HC n  y 31/10/2019 của Ủy ban n ân dân tỉn  

về vi c ủy quyền quản lý; C p, c p điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  

vụ  arao e c o UBND  uy n, t ị xã, t  n  p ố trên địa b n tỉn   ồn  T áp. 

Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung. 

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư mục 1.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả lời 

của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  yêu cầu, 

điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) 

P  n  V n  óa 

và Thông tin 
20 n m 

 

 

 

Lưu trữ t eo 

quy địn   i n 

hành 

Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư 

số 01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 

2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  

C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều v  bi n 

p áp t i   n  N  ị địn  số 61/2018/N -CP 

n  y 23 t án  4 n m 2018 của C ín  p ủ về 

t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa liên t ôn  

tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  

Bộ ph n tiếp 

nh n và trả kết 

quả 
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Mẫu số 01 

…(1)…..................................... 

------- 
CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

Số: ...…./….... …............, ngày ...… tháng ...… năm ....… 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

CẤP GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH DỊCH VỤ KARAOKE 

HOẶC DỊCH VỤ VŨ TRƢỜNG 

Kín   ửi:………………(2)……………………………………… 

Tên doan  n  i p/ ộ  in  doan :……………………………………………… 

N ười đại di n t eo p áp lu t:………………………………………………… 

 ịa c ỉ trụ sở c ín : …………………………………………………………… 

 i n t oại: ………………………………………..Fax:……………………… 

Gi y c ứn  n  n đ n   ý doan  n  i p/Gi y c ứn  n  n đ n   ý  ộ  in  doan  

số………..do……….c p n  y….t án …..n m…..... 

Mã số: ………………………………………………………………………… 

 ề n  ị ...(2).................................................... xem xét c p Gi y p ép đủ điều 

 i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn , cụ t ể l : 

Kin  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn  tại địa c ỉ:  

........…….………............................................................................................................ 

STT Vị trí, kích thƣớc phòng Diện tích (m
2
) 

   

Tên, biển  i u cơ sở  in  doan  (nếu có):………………………………………..  

 i n t oại:…………………………………………. Fax:…………………….. 

T i li u  èm t eo: ………………………………(3)………….……………… 

… (1)... xin cam đoan nội dun  trìn  b y trên  o n to n c ín  xác v  t ực  i n 

đún  các quy địn  tại N  ị địn  số 54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 của 

C ín  p ủ quy địn  về  in  doan  dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ trườn ; N  ị địn  số 

148/2024/N -CP ng y 12 t án  11 n m 2024 của C ín  p ủ về sửa đổi, bổ sun  một 

số điều của N  ị địn  số 54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 về  in  doan  

dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ trườn  v  n ữn  quy địn  của p áp lu t có liên quan. Nếu 

vi p ạm, xin  o n to n c ịu trác  n i m trước p áp lu t. 

  Ngƣời đại diện theo pháp luật 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu (nếu có)) 
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(1) Tên doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(2) Cơ quan có t ẩm quyền c p Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  

vụ vũ trườn . 

(3) Nêu rõ các t i li u  èm t eo. 
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Mẫu số 02 

...(1)……………………….. 

 
CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số: …../Q -…. ……….…., ngày …. tháng … năm ….. 

  

GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH DỊCH VỤ KARAOKE HOẶC 

DỊCH VỤ VŨ TRƢỜNG 

THỦ TRƢỞNG CƠ QUAN CẤP GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH 

Căn cứ………………………….(2)………………………………………..; 

Căn cứ Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 của Chính phủ 

quy định về kinh doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường; Nghị định số 

148/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một 

số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 về kinh doanh 

dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường; 

Xét Đơn đề nghị cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke hoặc 

dịch vụ vũ trường số……ngày... tháng... năm…..của………………...(3)…………….; 

Theo đề nghị của………………………(4)……………………………….…………. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke hoặc dịch 

vụ vũ trƣờng 

C o p ép: ………………………………………….(3)……………………….. 

 ịa c ỉ trụ sở c ín  tại ………………………………………………………… 

 i n t oại: …………………………………Fax:……………………………… 

Gi y c ứn  n  n đ n   ý doan  n  i p/Gi y c ứn  n  n đ n   ý  ộ  in  doan  

số ………………..… do…………… c p n  y……..t án  .......n m …….. 

Mã số: ………………………………………………………………………. 

 ược p ép  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn  tại địa c ỉ: …… 

Tên, biển  i u cơ sở  in  doan  (nếu có): ……………………………………… 

Số lượn  p  n : ………………………………………………………………… 

 i n t oại: ………………………………….Fax: ………..…………………….. 

STT Vị trí, kích thƣớc phòng Diện tích (m
2
) 

      

Điều 2. Hiệu lực của Giấy phép 
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Gi y p ép n y có  i u lực từ n  y ….... tháng ….... n m………. 

Điều 3. Trách nhiệm thực hiện 

....(3)………….... p ải t ực  i n đún  các quy địn  tại N  ị địn  số 

54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 của C ín  p ủ quy địn  về  in  doan  

dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ trườn ; N  ị địn  số 148/2024/N -CP ngày 12 tháng 11 

n m 2024 của C ín  p ủ về sửa đổi, bổ sun  một số điều của N  ị địn  số 

54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 về  in  doan  dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ 

trườn  v  n ữn  quy địn  của p áp lu t có liên quan. 

  

Nơi nhận: 
- …..(3)….; 

- ….(5)…..; 

- Lưu: VT, …..(4)….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƢỜI KÝ 
(Chữ ký, dấu) 

 

 

 

 

(1) Cơ quan có t ẩm quyền c p Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  

vụ vũ trườn . 

(2) Tên v n bản quy địn  c ức n n , n i m vụ, quyền  ạn của cơ quan c p Gi y p ép đủ điều 

 i n  in  doan . 

(3) Tên doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(4) Tên cơ quan, đơn vị trìn . 

(5) Các cơ quan, đơn vị liên quan cần  ửi  i y p ép. 
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2. Thủ tục cấp Giấy phép điều chỉnh Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh 

dịch vụ karaoke  

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

-  oan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  đề n  ị điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n 

 in  doan  dịc  vụ  arao e  ửi 01 bộ  ồ sơ đến đến Ủy ban n ân dân (UBND) c p 

 uy n tron  các trườn   ợp dưới đây: 

+ T ay đổi về số lượn  p  n . 

+ T ay đổi về c ủ sở  ữu. 

- Trường hợp hồ sơ chưa đúng quy định, trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận hồ sơ, cơ quan tiếp nhận hồ sơ gửi văn bản thông báo yêu cầu hoàn thiện 

hồ sơ. 

-  Trường hợp hồ sơ đầy đủ theo quy định, trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ 

ngày nhận hồ sơ, UBND cấp huyện thành lập Đoàn thẩm định thực tế tại địa điểm 

kinh doanh dịch vụ karaoke (sau đây gọi là Đoàn thẩm định) về các nội dung thay đổi. 

Thành phần Đoàn thẩm định không quá 07 thành viên, gồm đại diện các cơ quan: 

Công an, Văn hóa, Xây dựng và các cơ quan khác có liên quan. Trường hợp chỉ thay 

đổi về chủ sở hữu thì không phải thành lập Đoàn thẩm định. 

- Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày thành lập, Đoàn thẩm định tổ chức 

thẩm định và ban hành kết quả thẩm định theo mẫu quy định. 

- Trong thời hạn 02 ngày làm việc kể từ ngày có kết quả thẩm định, UBND cấp 

huyện có trách nhiệm cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh đã được điều chỉnh theo 

mẫu quy định hoặc không cấp Giấy phép. Trường hợp không cấp Giấy phép điều 

chỉnh phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

- UBND cấp huyện gửi 01 bản Giấy phép đã được điều chỉnh đến doanh nghiệp 

hoặc hộ kinh doanh, cơ quan cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc hộ 

kinh doanh, cơ quan công an cấp huyện nơi thực hiện kinh doanh và lưu 01 bản Giấy 

phép tại cơ quan cấp Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh, cơ quan tiếp nhận hồ sơ; 

đăng tải trên trang thông tin điện tử của cơ quan cấp điều chỉnh Giấy phép đủ điều 

kiện kinh doanh. 

TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

Nộp hồ sơ 

thủ tục 

hành chính: 

Doanh 

nghiệp hoặc 

hộ kinh 

doanh chuẩn 

bị hồ sơ đầy 

đủ theo quy 

định và nộp 

hồ sơ qua 

các cách 

thức sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n v  

trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  v  

U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  

ích.  

Sán : từ 07 

 iờ đến 11 

 iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

ngày làm 

vi c. 
 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Không quy 

địn  (tùy 

khách hàng) 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận 

và chuyển 

hồ sơ thủ 

tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc t ôn  

qua dịc  vụ bưu c ín  côn  íc  cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ tại  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả xem xét,  iểm 

tra tín  c ín  xác, đầy đủ của  ồ sơ; quét 

(scan) v  lưu trữ  ồ sơ đi n tử, c p n  t v o 

cơ sở dữ li u của p ần mềm một cửa đi n 

tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải  ướn  dẫn 

đại di n doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  

bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ t eo quy địn  v  

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ 

sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối  iải 

quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trườn   ợp  ồ sơ đầy đủ, c ín  xác t eo 

quy địn , cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp 

n  n  ồ sơ v  l p Gi y tiếp n  n  ồ sơ v  

 ẹn n  y trả  ết quả; đồn  t ời, c uyển c o 

cơ quan có t ẩm quyền để  iải quyết t eo 

quy trình. 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp 

n  n trực tiếp 

trong ngày 

l m vi c 

(không để 

quá 3 giờ làm 

việc)  oặc 

c uyển v o 

đầu  iờ n  y 

l m vi c tiếp 

t eo đối với 

trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 

 

2.  ối với  ồ sơ được nộp trực tuyến t ôn  

qua Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn , cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ tại  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả p ải xem xét, 

 iểm tra tín  c ín  xác, đầy đủ của  ồ sơ.  

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ín  

xác  oặc   ôn  t uộc t ẩm quyền  iải 

quyết t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n p ải có t ôn  báo, nêu 

rõ nội dun , lý do v   ướn  dẫn cụ t ể, đầy 

đủ một lần để doan  n  i p  oặc  ộ  in  

doan  bổ sun  đầy đủ, c ín  xác  oặc  ửi 

đún  đến cơ quan có t ẩm quyền. Vi c 

t ôn  báo được t ực  i n t ôn  qua c ức 

n n   ửi t ư đi n tử,  ửi tin n ắn tới n ười 

dân của Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn ; 

b) Nếu  ồ sơ doan  n  i p  oặc  ộ  in  

doanh đầy đủ,  ợp l  t ì cán bộ, côn  c ức, 
viên c ức tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết 

Không quá 01 

n  y  ể từ 

ngày phát 

sin   ồ sơ 

trực tuyến 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

quả tiếp n  n v  c uyển c o cơ quan có 

t ẩm quyền để  iải quyết t eo quy trìn . 

Bƣớc 

3 

Giải quyết 

thủ tục 

hành chính 

Sau   i n  n  ồ sơ t ủ tục   n  c ín  từ 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả côn  c ức, 

viên c ức xử lý xem xét, t ẩm địn   ồ sơ, 

trìn  p ê duy t  ết quả  iải quyết t ủ tục 

hành chính: 

07 ngày làm 

việc,  

tron  đó: 

 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 0,5 ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
6,5 ngày 

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  quy 

địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, l y ý 

 iến của cơ quan, tổ c ức, có liên quan, cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức được  iao xử lý 

 ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có t ẩm quyền 

quyết địn ; c p n  t t ôn  tin v o P ần 

mềm một cửa đi n tử; trả  ết quả  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín . 

……. giờ 

hoặc ngày 

 

- Phòng chuyên môn: 6,5 ngày 

+ Chuyên viên: 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận: 

+ Văn thư đơn vị: 

- U N  Huy n: 03 ngày 

4,5 ngày  

1,5 ngày 

0,5 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác min   ồ sơ. 

 ối với  ồ sơ qua t ẩm tra, t ẩm địn  c ưa 

đủ điều  i n  iải quyết, cơ quan có t ẩm 

quyền  iải quyết t ủ tục   n  c ín  trả lại 

 ồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  v n bản v  

nêu rõ lý do, nội dun  cần bổ sun  t eo 

mẫu P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n  ồ 

sơ để  ửi c o doanh nghiệp hoặc hộ kinh 

doanh t ôn  qua  ộ p  n Một cửa. T ời 

 ạn  iải quyết được tín  lại từ đầu sau   i 

n  n đủ  ồ sơ.  

Trả lại  ồ sơ 

không quá 03 

n  y l m vi c 

 

- Trườn   ợp  ồ sơ p ải l y ý  iến của các 

cơ quan, đơn vị có liên quan 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy trìn  

liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm quyền 

cùn  c p 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy trìn  … ngày (nếu 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm quyền 

  ôn  cùn  c p   n  c ín  

có) 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết 

thủ tục 

hành chính  

(Kết quả 

giải quyết 

thủ tục hành 

chính gửi trả 

cho doanh 

nghiệp hoặc 

hộ kinh 

doanh phải 

bảo đảm đầy 

đủ theo quy 

định mà cơ 

quan có 

thẩm quyền 

trả cho 

doanh 

nghiệp hoặc 

hộ kinh 

doanh sau 

khi giải 

quyết xong 

thủ tục hành 

chính) 

Côn  c ức tiếp n  n v  trả   ết quả n  p 

v o sổ t eo dõi  ồ sơ v  p ần mềm đi n tử 

t ực  i n n ư sau: 

- T ôn  báo c o doan  n  i p  oặc  ộ 

kinh doanh biết trước qua tin n ắn, t ư đi n 

tử, đi n t oại  oặc qua mạn  xã  ội được 

c p có t ẩm quyền c o p ép đối với  ồ sơ 

 iải quyết t ủ tục   n  c ín  trước t ời  ạn 

quy địn . 

-  oan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  n  n 

 ết quả  iải quyết t ủ tục   n  c ín  t eo 

t ời  ian, địa điểm   i trên Gi y tiếp n  n 

 ồ sơ v   ẹn trả  ết quả (xu t trìn   i y  ẹn 

trả  ết quả). Côn  c ức trả  ết quả  iểm tra 

p iếu  ẹn v  yêu cầu n ười đến n  n  ết 

quả  ý n  n v o sổ v  trao  ết quả.  

- Trườn   ợp n  n  ết quả thông qua dịc  

vụ bưu c ín  công ích. (đ n   ý theo 

 ướn  dẫn của  ưu đi n)  

 T ời  ian trả 

 ết quả: 

Sán : từ 07 

 iờ đến 11 

 iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

ngày làm 

vi c. 

 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ:  

- Thành phần hồ sơ: 

 (1) Đơn đề nghị điều chỉnh Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke 

(mẫu số 03 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 148/2024/NĐ-CP ngày 12 

tháng 11 năm 2024 của Chính phủ). 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 (bộ). 

* Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đầy đủ hồ sơ hợp lệ. 

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:  oan  n  i p  oặc  ộ  in  doan . 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:  

- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp huyện được phân cấp. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: UBND cấp huyện được phân cấp 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Gi y p ép điều c ỉn  Gi y p ép đủ 

điều  i n kinh doan  dịc  vụ  arao e (Mẫu số 04 phụ lục ban hành kèm theo Nghị 

định số 48/2024/NĐ-CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về sửa đổi, bổ 
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sung một số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 về kinh 

doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường). 

* Phí, lệ phí: (Quy định tại Điều 4, Thông tư số 01/2021/TT-BTC ngày 

07/01/2021 Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí 

thẩm định cấp giấy phép kinh doanh karaoke, vũ trường): 

- Tại các thành phố, thị xã (nếu có) trực thuộc tỉnh: 

Mức t u p í t ẩm địn  điều c ỉn   i y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ 

 arao e đối với trườn   ợp t n  t êm p  n  l  2.000.000 đồn /p  n , n ưn  tổn  

mức t u   ôn  quá 12.000.000 đồn / i y p ép/lần t ẩm địn . 

- Tại các khu vực khác: 

Mức t u p í t ẩm địn  điều c ỉn   i y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ 

 arao e đối với trườn   ợp t n  t êm p  n  l  1.000.000 đồn /p  n , n ưn  tổn  

mức t u   ôn  quá 6.000.000 đồn / i y p ép/lần t ẩm địn . 

- Mức t u p í t ẩm địn  điều c ỉn   i y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ 

 arao e đối với trườn   ợp t ay đổi c ủ sở  ữu l  500.000 đồn / i y. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Đơn đề nghị điều chỉnh Giấy phép đủ điều kiện 

kinh doanh dịch vụ karaoke (Mẫu số 03 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định số 

148/2024/NĐ- CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một 

số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 về kinh doanh 

dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường). 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- Nghị định số 54/2019/N -CP ngày 19/6/2019 của Chính phủ Quy định về kinh 

doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường. Có hi u lực thi hành từ ngày 01/9/2019. 

- T ôn  tư số 01/2021/TT-BTC ngày 07/01/2021 Bộ Tài chính quy định mức thu, 

chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí thẩm định c p gi y p ép  in  doan   arao e, vũ 

trường. 

- Nghị định số 148/2024/NĐ- CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 

2019 về kinh doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường. 

- Quyết địn  số 1291/Q -UBND-HC n  y 31/10/2019 của Ủy ban n ân dân tỉn  

về vi c ủy quyền quản lý; C p, c p điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  

vụ  arao e c o Ủy ban n ân dân  uy n, t ị xã, t  n  p ố trên địa b n tỉn   ồn  

Tháp. 

Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung. 

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư mục 2.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả 

lời của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  

yêu cầu, điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

P  n  V n  óa v  

Thông tin 

20 n m 
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- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) Lưu trữ t eo quy 

địn   i n   n  
Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  

tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 

n m 2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n 

p  n  C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số 

điều v  bi n p áp t i   n  N  ị địn  số 

61/2018/N -CP n  y 23 t án  4 n m 2018 

của C ín  p ủ về t ực  i n cơ c ế một cửa, 

một cửa liên t ôn  tron   iải quyết t ủ tục 

hành chính.  

Bộ ph n tiếp nh n 

và trả kết quả 
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Mẫu số 03 

…(1)… 

 
CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số: …./… ….., ngày …. tháng … năm …. 

  

ĐƠN ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH 

DỊCH VỤ KARAOKE HOẶC DỊCH VỤ VŨ TRƢỜNG 

Kín   ửi: ………….(2)…………......................................... 

Tên doan  n  i p/ ộ  in  doan : ………………………………………………. 

N ười đại di n t eo p áp lu t:………………………………………………….. 

 ịa c ỉ trụ sở c ín :……………………………………………………………… 

 i n t oại:………………………………..Fax:…………………………………. 

Gi y c ứn  n  n đ n   ý doan  n  i p/Gi y c ứn  n  n đ n   ý  ộ  in  doan  

số…………..........................do………..c p n  y………….t án  ....n m...... 

Mã số: ……………………………………. 

 ã được c p Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ 

trườn  số……………………..do…………….c p n  y .... t án  ... n m………….. 

Gi y p ép điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc 

dịc  vụ vũ trườn  (điều c ỉn  lần t ứ………) số…......................…...…...….... 

do…….....................................................…c p n  y...... t án  ... n m…..(nếu có); 

... (1)..................................................... đề n  ị... (2) ............................................ 

xem xét c p Gi y p ép điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e 

 oặc dịc  vụ vũ trườn , cụ t ể n ư sau: 

T ôn  tin cũ (nếu có) …………………………………….....……….. 

T ôn  tin điều c ỉn ………………………………(3)………………. 

... (1) .......................................................... xin cam đoan nội dun  trìn  b y trên 

 o n to n c ín  xác v  t ực  i n đún  các quy địn  tại N  ị địn  số 54/2019/N -CP 

n  y 19 t án  6 n m 2019 của C ín  p ủ quy địn  về  in  doan  dịc  vụ  arao e, 

dịc  vụ vũ trườn ; N  ị địn  số 148/2024/N - CP n  y 12 t án  11 n m 2024 của 

C ín  p ủ về sửa đổi, bổ sun  một số điều của N  ị địn  số 54/2019/N -CP ngày 19 

t án  6 n m 2019 về  in  doan  dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ trườn  v  n ữn  quy 

địn  của p áp lu t có liên quan. Nếu vi p ạm, xin  o n to n c ịu trác  n i m trước 

p áp lu t. 

  Ngƣời đại diện theo pháp luật 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu (nếu có)) 
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(1) Tên doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(2) Cơ quan có t ẩm quyền c p Gi y p ép điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  

vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(3) G i rõ nội dun  điều c ỉn . 
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Mẫu số 04 

…(1)..................................…. 

 
CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số: …./…. ….., ngày …. tháng … năm …. 

  

GIẤY PHÉP ĐIỀU CHỈNH 

GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH DỊCH VỤ KARAOKE  

HOẶC DỊCH VỤ VŨ TRƢỜNG 

(Điều chỉnh lần thứ...) 

THỦ TRƢỞNG CƠ QUAN CẤP GIẤY PHÉP ĐỦ ĐIỀU KIỆN KINH DOANH 

Căn cứ………………………..…..(2)…………………………………………….; 

Căn cứ Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 của Chính phủ 

quy định về kinh doanh dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường; Nghị định số 

148/2024/NĐ- CP ngày 12 tháng 11 năm 2024 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một 

số điều của Nghị định số 54/2019/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2019 về kinh doanh 

dịch vụ karaoke, dịch vụ vũ trường; 

Căn cứ Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke hoặc dịch vụ vũ 

trường số………….do……….cấp ngày ... tháng... năm …… 

Giấy phép điều chỉnh Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke hoặc 

dịch vụ vũ trường (điều chỉnh lần thứ ...) số ………………….. do…………cấp ngày ... 

tháng... năm ... (nếu có); 

Xét Đơn đề nghị điều chỉnh Giấy phép đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ karaoke 

hoặc dịch vụ vũ trường số.... ngày... tháng... năm ... của (3)…………………………; 

Theo đề nghị của…………………………….(4)…………………………… 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1.  iều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc 

dịc  vụ vũ trườn  số ……............… do …........... ……… c p n  y ... t án  ... n m 

n ư sau: ... (5)…...... 

Điều 2. Hiệu lực của Giấy phép 

1. Gi y p ép n y có  i u lực từ n  y ... t án  ... n m….. 

2. Gi y p ép n y l  một p ần   ôn  t ể tác  rời của Gi y p ép đủ điều  i n  in  

doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn  số ……..do …....c p n  y ... t án  ... 

n m…… 

Điều 3. Trách nhiệm thực hiện 

...(3)..................................................... p ải t ực  i n đún  các quy địn  tại N  ị 

địn  số 54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 của C ín  p ủ quy địn  về  in  

doan  dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ trườn ; N  ị địn  số 148/2024/N - CP ngày 12 
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t án  11 n m 2024 của C ín  p ủ về sửa đổi, bổ sun  một số điều của N  ị địn  số 

54/2019/N -CP n  y 19 t án  6 n m 2019 về  in  doan  dịc  vụ  arao e, dịc  vụ vũ 

trườn  v  n ữn  quy địn  của p áp lu t có liên quan. 

Nơi nhận: 
- ….(3)…..; 

- ….(6)…..; 

- Lưu: VT, …..(4)….. 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƢỜI KÝ 
(Chữ ký, dấu) 

 

 

 

 

 

(1) Cơ quan có t ẩm quyền c p Gi y p ép điều c ỉn  Gi y p ép đủ điều  i n  in  doan  dịc  

vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(2) Tên v n bản quy địn  c ức n n , n i m vụ, quyền  ạn của cơ quan c p Gi y p ép đủ điều 

 i n  in  doan . 

(3) Tên doan  n  i p  oặc  ộ  in  doan  dịc  vụ  arao e  oặc dịc  vụ vũ trườn . 

(4) Tên cơ quan, đơn vị trìn . 

(5) G i rõ nội dun  điều c ỉn . 

(6) Các cơ quan, đơn vị liên quan cần  ửi Gi y p ép điều c ỉn . 
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II. TTHC GIỮ NGUYÊN 

A. VĂN HÓA 

A1. VĂN HÓA CƠ SỞ 

1.  Thủ tục đăng ký tổ chức lễ hội cấp huyện 

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

-  ơn vị tổ c ức lễ  ội sau p ải  ửi  ồ sơ đ n   ý đến UBND c p  uy n trước 

n  y dự  iến tổ c ức lễ  ội ít n  t 30 n  y: 

+ Lễ  ội truyền t ốn , lễ  ội v n  óa, lễ  ội n  n  n  ề c p  uy n được tổ c ức 

lần đầu  oặc   ôi p ục sau t ời  ian  ián đoạn từ 02 n m trở lên; 

+ Lễ  ội truyền t ốn , lễ  ội v n  óa, lễ  ội n  n  n  ề có n iều xã t uộc một 

 uy n, qu n, t ị xã, t  n  p ố trực t uộc một tỉn , t  n  p ố t uộc t  n  p ố trực 

t uộc trun  ươn  t am  ia tổ c ức (sau đây  ọi l  lễ  ội c p  uy n) được tổ c ức lần 

đầu  oặc   ôi p ục sau t ời  ian  ián đoạn từ 02 n m trở lên; 

+ Lễ  ội truyền t ốn  c p  uy n, c p xã được tổ c ức   n  n m n ưn  có t ay 

đổi về các  t ức tổ c ức, nội dun , địa điểm so với truyền t ốn . 

- Tron  t ời  ạn 20 n  y,  ể từ n  y n  n được  ồ sơ đ n   ý  ợp l , UBND 

c p  uy n có trác  n i m t ẩm địn  nội dun  sau: 

+ Sự đầy đủ,  ợp p áp của  ồ sơ; 

+ Các c ươn  trìn ,  oạt độn  tron    uôn   ổ lễ  ội; 

+ P ươn  án bảo đảm an nin  tr t, an to n xã  ội, p  n  c ốn  c áy nổ, bảo v  

môi trườn . 

- Trườn   ợp  oạt độn  lễ  ội có nội dun  liên quan đến các bộ, n  n , trun  

ươn   oặc các đơn vị ở địa p ươn , UBND c p  uy n p ải có v n bản xin ý  iến, 

tổn   ợp  o n c ỉn   ồ sơ v  quyết địn  vi c c  p t u n tổ c ức  oạt độn  lễ  ội. 

- Trườn   ợp   ôn  đồn  ý p ải có v n bản trả lời v  nêu rõ lý do. C ỉ được tổ 

c ức lễ  ội sau   i có v n bản c  p t u n của UBND c p  uy n. 

- Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ t eo quy địn  tại  iều 10 N  ị địn  số 

110/2018/N -CP của C ín  p ủ quy địn  về quản lý v  tổ c ức lễ  ội, cơ quan tiếp 

n  n đ n   ý p ải có v n bản t ôn  báo n ữn  nội dun  cần bổ sun .  ơn vị tổ c ức 

lễ  ội bổ sun   ồ sơ v  t ực  i n lại trìn  tự đ n   ý t eo quy địn  tại  iều n y. 

 

TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

Nộp hồ sơ thủ 

tục hành 

chính: Tổ 

c ức chuẩn bị 

hồ sơ đầy đủ 

theo quy định 

và nộp hồ sơ 

qua các cách 

thức sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n 

v  trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  

v  U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  

công ích.  

Sán : từ 07 

 iờ đến 11  iờ 

30 phút; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Không quy 

địn  (tùy 

khách hàng) 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ 

thủ tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc 

t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  íc  

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n 

 ồ sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết 

quả xem xét,  iểm tra tín  c ín  xác, đầy 

đủ của  ồ sơ; quét (scan) v  lưu trữ  ồ sơ 

đi n tử, c p n  t v o cơ sở dữ li u của 

p ần mềm một cửa đi n tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

 ướn  dẫn cá n ân bổ sun ,  o n t i n 

 ồ sơ t eo quy địn  v  nêu rõ lý do t eo 

mẫu P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n 

 ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ 

p ải nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối 

 iải quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác 

t eo quy định, cán bộ, công chức, viên 

chức tiếp nh n hồ sơ v  l p Gi y tiếp 

nh n hồ sơ v   ẹn ngày trả kết quả; đồng 

thời, chuyển c o cơ quan có t ẩm quyền 

để giải quyết theo quy trình. 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp 

n  n trực tiếp 

trong ngày 

l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm 

việc)  oặc 

c uyển v o 

đầu  iờ n  y 

l m vi c tiếp 

t eo đối với 

trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 

 

2.  ối với  ồ sơ được nộp trực tuyến 

t ôn  qua Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn , 

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n 

 ồ sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết 

quả p ải xem xét,  iểm tra tín  c ín  

xác, đầy đủ của  ồ sơ.  

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ín  

xác  oặc   ôn  t uộc t ẩm quyền  iải 

quyết t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n p ải có t ôn  báo, 

nêu rõ nội dun , lý do v   ướn  dẫn cụ 

t ể, đầy đủ một lần để tổ c ức, cá n ân 

bổ sun  đầy đủ, c ín  xác  oặc  ửi đún  

đến cơ quan có t ẩm quyền. Vi c t ôn  

báo được t ực  i n t ôn  qua c ức n n  

 ửi t ư đi n tử,  ửi tin n ắn tới n ười 

dân của Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn ; 

b) Nếu  ồ sơ của tổ c ức, cá n ân đầy 

đủ,  ợp l  t ì cán bộ, côn  c ức, viên 

Không quá 02 

n  y  ể từ 

ngày phát sinh 

 ồ sơ trực 

tuyến 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

c ức tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả 

tiếp n  n v  c uyển c o cơ quan có t ẩm 

quyền để  iải quyết t eo quy trìn . 

Bƣớc 

3 

Giải quyết 

thủ tục hành 

chính 

Sau khi nh n hồ sơ t ủ tục hành chính từ 

Bộ ph n tiếp nh n và trả kết quả công 

chức xử lý xem xét, thẩm định hồ sơ, 

trình phê duy t kết quả giải quyết thủ tục 

hành chính: 

Thời gian 

thực hiện 

TTHC là 20 

ngày. 

 tron  đó:  

 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 01  ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
15 ngày  

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  

quy địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, 

l y ý  iến của cơ quan, tổ c ức, có liên 

quan, cán bộ, côn  c ức, viên c ức được 

 iao xử lý  ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có 

t ẩm quyền quyết địn ; c p n  t t ôn  

tin v o P ần mềm một cửa đi n tử; trả 

 ết quả  iải quyết t ủ tục   n  c ín . 

15  ngày 

 

+ Chuyên viên  

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận 

+ Lãnh đạo đơn vị: 02 ngày  

+ Văn thư đơn vị: 01 ngày  

10 ngày  

02 ngày  

02 ngày  

01 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác minh  ồ sơ. 

 ối với hồ sơ qua t ẩm tra, thẩm định 

c ưa đủ điều ki n giải quyết, cơ quan có 

thẩm quyền giải quyết thủ tục hành chính 

trả lại hồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằng 

v n bản và nêu rõ lý do, nội dung cần bổ 

sung theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, 

hoàn thi n hồ sơ để gửi cho tổ chức, cá 

nhân thông qua Bộ ph n Một cửa. Thời 

gian thông báo trả lại hồ sơ   ôn  quá 03 

ngày làm vi c kể từ ngày tiếp nh n hồ 

sơ, trừ trường hợp pháp lu t chuyên 

n  n  có quy định cụ thể về thời gian. 

Thời hạn giải quyết được tính lại từ đầu 

sau khi nh n đủ hồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 03 

n  y l m vi c 

 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết thủ 

tục hành 

Công chức tiếp nh n và trả kết quả nh p 

vào sổ theo dõi hồ sơ v  p ần mềm đi n 
0.5 ngày 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian 

giải quyết 

Ghi 

chú 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính gửi 

trả cho tổ 

chức, cá nhân 

phải bảo đảm 

đầy đủ theo 

quy định mà 

cơ quan có 

thẩm quyền trả 

cho tổ chức, cá 

nhân sau khi 

giải quyết 

xong thủ tục 

hành chính) 

tử thực hi n n ư sau: 

- Thông báo cho cá nhân biết trước qua 

tin nhắn, t ư đi n tử, đi n thoại hoặc qua 

mạng xã hội được c p có thẩm quyền 

c o p ép đối với hồ sơ  iải quyết thủ tục 

  n  c ín  trước thời hạn quy định. 

- Tổ chức, cá nhân nh n kết quả giải 

quyết thủ tục hành chính theo thời gian, 

địa điểm ghi trên Gi y tiếp nh n hồ sơ v  

hẹn trả kết quả (xu t trình gi y hẹn trả 

kết quả). Công chức, viên chức trả kết 

quả kiểm tra phiếu hẹn và yêu cầu n ười 

đến nh n kết quả ký nh n vào sổ và trao 

kết quả.  

- Trường hợp nh n kết quả thông qua 

dịch vụ bưu c ín  côn  íc . (đ n   ý 

t eo  ướng dẫn của  ưu đi n) (nếu có) 

- Trường hợp nộp hồ sơ qua dịch vụ 

công trực tuyến, nh n kết quả trực tiếp 

tại Ủy ban nhân dân c p huy n,   i đi 

mang theo hồ sơ  ốc để đối chiếu và nộp 

lại cho cán bộ tiếp nh n hồ sơ; trường 

hợp đ n   ý n  n kết quả trực tuyến thì 

thông qua Cổng Dịch vụ công trực tuyến. 

(nếu có) 

- Thời gian trả kết quả: Sáng: từ 07 giờ 

đến 11 giờ 30 phút; chiều: từ 13 giờ 30 

đến 17 giờ của các ngày làm vi c. 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ:  

(1) V n bản đ n   ý nêu rõ tên lễ  ội, sự cần t iết, t ời  ian, địa điểm, quy mô, 

nội dun   oạt độn  lễ  ội, dự  iến t  n  p ần số lượn    ác  mời; 

(2) P ươn  án bảo đảm an nin  tr t tự, an to n xã  ội, p  n  c ốn  c áy nổ, bảo 

v  môi trườn ;  

(3)  ự  iến t  n  p ần  an tổ c ức lễ  ội; 

(4) Các t i li u  oặc v n bản c ứn  min  về n uồn  ốc lễ  ội (đối với lễ  ội 

truyền t ốn ). 

- Số lƣợng hồ sơ: 01(một) bộ. 

* Thời hạn giải quyết: Tron  t ời  ạn 20 n  y  ể từ n  y n  n được  ồ sơ  ợp 

l , UBND c p  uy n có trác  n i m t ẩm địn .  
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* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:  ơn vị tổ c ức lễ  ội. 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban n ân dân c p  uy n. 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- V n bản c  p t u n. 

- V n bản trả lời nêu rõ lý do nếu   ôn  đồn  ý. 

* Phí, lệ phí: K ôn  quy địn  

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: K ôn  quy địn  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: K ôn  quy địn . 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- N  ị địn  số 110/2018/N -CP ngày 29/8/2018 của C ín  p ủ quy địn  về 

quản lý v  tổ c ức lễ  ội. Có  i u lực từ n  y 15/10/2018. 

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ 
Thời gian 

lƣu 

- N ư mục 1.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả 

lời của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  

yêu cầu, điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) 

Cơ quan c uyên môn 

(P  n / ộ p  n 

chuyên môn) Từ 05 n m, 

sau đó 

c uyển  ồ sơ 

đến   o lưu 

trữ của đơn 

vị ( oặc lưu 

trữ tỉn , 

 uy n) 

Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư 

số 01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 

2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  

C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều v  

bi n p áp t i   n  N  ị địn  số 61/2018/N -

CP n  y 23 t án  4 n m 2018 của C ín  p ủ 

về t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa liên 

thông tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  

Bộ ph n tiếp nh n và 

trả kết quả 
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2. Thủ tục thông báo tổ chức lễ hội cấp huyện 

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

-  ơn vị tổ c ức lễ  ội truyền t ốn , lễ  ội v n  óa, lễ  ội n  n  n  ề c p  uy n 

được tổ c ức   n  n m p ải  ửi v n bản t ôn  báo đến Ủy ban n ân dân c p  uy n 

trước n  y dự  iến tổ c ức lễ  ội ít n  t 20 n  y; 

- Tron  t ời  ạn 15 n  y,  ể từ n  y Ủy ban n ân dân c p  uy n n  n được v n 

bản t ôn  báo, nếu   ôn  có ý  iến trả lời t ì đơn vị  ửi t ôn  báo được tổ c ức lễ  ội 

t eo nội dun  đã t ôn  báo. Trườn   ợp   ôn  đồn  ý với nội dun  t ôn  báo, cơ 

quan tiếp n  n p ải trả lời v n bản v  nêu rõ lý do;  

- Sau   i n  n được v n bản   ôn  đồn  ý của Ủy ban n ân dân c p  uy n, đơn 

vị tổ c ức lễ  ội p ải tiến   n  c ỉn  sửa, bổ sun   o n t i n nội dun  của  oạt độn  

lễ  ội. 

TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

Nộp hồ sơ thủ 

tục hành 

chính: Tổ 

c ức chuẩn bị 

hồ sơ đầy đủ 

theo quy định 

và nộp hồ sơ 

qua các cách 

thức sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n v  

trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  v  

U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  

ích. 

Sán : từ 07  iờ 

đến 11  iờ 30 

p út; c iều: từ 

13  iờ 30 đến 

17  iờ của các 

n  y l m vi c. 
 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Không quy 

địn  (tùy khách 

hàng) 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ 

thủ tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc 

t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  íc  cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ 

tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả xem 

xét,  iểm tra tín  c ín  xác, đầy đủ của  ồ 

sơ; quét (scan) v  lưu trữ  ồ sơ đi n tử, 

c p n  t v o cơ sở dữ li u của p ần mềm 

một cửa đi n tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, công 

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

 ướn  dẫn cá n ân bổ sun ,  o n t i n  ồ 

sơ t eo quy địn  v  nêu rõ lý do t eo mẫu 

P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối  iải 

quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác 

t eo quy định, cán bộ, công chức, viên 

chức tiếp nh n hồ sơ v  l p Gi y tiếp nh n 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp n  n 

trực tiếp tron  

n  y l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm việc) 

 oặc c uyển 

v o đầu  iờ 

n  y l m vi c 

tiếp t eo đối 

với trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

hồ sơ v   ẹn ngày trả kết quả; đồng thời, 

chuyển c o cơ quan có thẩm quyền để giải 

quyết theo quy trình. 

2.  ối với  ồ sơ được nộp trực tuyến 

t ôn  qua Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn , 

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ 

sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả 

p ải xem xét,  iểm tra tín  c ín  xác, đầy 

đủ của  ồ sơ.  

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ín  

xác  oặc   ôn  t uộc t ẩm quyền  iải 

quyết t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n p ải có t ôn  báo, 

nêu rõ nội dun , lý do v   ướn  dẫn cụ 

t ể, đầy đủ một lần để tổ c ức, cá n ân bổ 

sun  đầy đủ, c ín  xác  oặc  ửi đún  đến 

cơ quan có t ẩm quyền. Vi c t ôn  báo 

được t ực  i n t ôn  qua c ức n n   ửi 

t ư đi n tử,  ửi tin n ắn tới n ười dân của 

Cổn   ịc  vụ côn  của tỉn ; 

b) Nếu  ồ sơ của tổ c ức, cá n ân đầy đủ, 

 ợp l  t ì cán bộ, côn  c ức, viên c ức tại 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả tiếp n  n 

v  c uyển c o cơ quan có t ẩm quyền để 

 iải quyết t eo quy trìn . 

Không quá 02 

n  y  ể từ 

ngày phát sinh 

 ồ sơ trực 

tuyến 

Bƣớc 

3 

Giải quyết 

thủ tục hành 

chính 

Sau khi nh n hồ sơ t ủ tục hành chính từ 

Bộ ph n tiếp nh n và trả kết quả công 

chức xử lý xem xét, thẩm định hồ sơ, trìn  

phê duy t kết quả giải quyết thủ tục hành 

chính: 

Thời gian 

thực hiện 

TTHC là 15 

ngày. 

 tron  đó:  

 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 01  ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
13 ngày  

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  

quy địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, 

l y ý  iến của cơ quan, tổ c ức, có liên 

quan, cán bộ, côn  c ức, viên c ức được 

 iao xử lý  ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có 

t ẩm quyền quyết địn ; c p n  t t ôn  tin 

v o P ần mềm một cửa đi n tử; trả  ết 

quả  iải quyết t ủ tục   n  c ín . 

13  ngày 

 

+ Chuyên viên  10 ngày   
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận 

+ Lãnh đạo đơn vị: 01 ngày  

+ Văn thư đơn vị: 01 ngày  

01 ngày  

01 ngày  

01 ngày 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác minh  ồ sơ. 

 ối với hồ sơ qua t ẩm tra, thẩm định 

c ưa đủ điều ki n giải quyết, cơ quan có 

thẩm quyền giải quyết thủ tục hành chính 

trả lại hồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  v n 

bản và nêu rõ lý do, nội dung cần bổ sung 

theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn 

thi n hồ sơ để gửi cho tổ chức, cá nhân 

thông qua Bộ ph n Một cửa. Thời gian 

thông báo trả lại hồ sơ   ôn  quá 03 n  y 

làm vi c kể từ ngày tiếp nh n hồ sơ, trừ 

trường hợp pháp lu t chuyên ngành có 

quy định cụ thể về thời gian. Thời hạn giải 

quyết được tính lại từ đầu sau khi nh n đủ 

hồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 03 

n  y l m vi c 

 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính gửi 

trả cho tổ 

chức, cá nhân 

phải bảo đảm 

đầy đủ theo 

quy định mà 

cơ quan có 

thẩm quyền trả 

cho tổ chức, cá 

nhân sau khi 

giải quyết 

xong thủ tục 

hành chính) 

Công chức tiếp nh n và trả kết quả nh p 

vào sổ theo dõi hồ sơ v  p ần mềm đi n 

tử thực hi n n ư sau: 

- Thông báo cho cá nhân biết trước qua tin 

nhắn, t ư đi n tử, đi n thoại hoặc qua 

mạng xã hội được c p có thẩm quyền cho 

p ép đối với hồ sơ  iải quyết thủ tục hành 

c ín  trước thời hạn quy định. 

- Tổ chức, cá nhân nh n kết quả giải quyết 

thủ tục hành chính theo thời  ian, địa 

điểm ghi trên Gi y tiếp nh n hồ sơ v   ẹn 

trả kết quả (xu t trình gi y hẹn trả kết 

quả). Công chức, viên chức trả kết quả 

kiểm tra phiếu hẹn và yêu cầu n ười đến 

nh n kết quả ký nh n vào sổ và trao kết 

quả.  

- Trường hợp nh n kết quả thông qua dịch 

vụ bưu c ín  côn  íc . (đ n   ý theo 

 ướng dẫn của  ưu đi n) (nếu có) 

- Trường hợp nộp hồ sơ qua dịch vụ công 

trực tuyến, nh n kết quả trực tiếp tại Ủy 

ban nhân dân c p huy n,   i đi man  t eo 

0.5 ngày 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

hồ sơ  ốc để đối chiếu và nộp lại cho cán 

bộ tiếp nh n hồ sơ; trường hợp đ n   ý 

nh n kết quả trực tuyến thì thông qua 

Cổng Dịch vụ công trực tuyến. (nếu có) 

- Thời gian trả kết quả: Sáng: từ 07 giờ 

đến 11 giờ 30 phút; chiều: từ 13 giờ 30 

đến 17 giờ của các ngày làm vi c. 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ:  

- Thành phần hồ sơ:  

(1) Tên lễ  ội, sự cần t iết về vi c tổ c ức lễ  ội; 

(2) T ời  ian, địa điểm, quy mô v  các  oạt độn  của lễ  ội; 

(3)  ự  iến t  n  p ần, số lượn    ác  mời; 

(4)  ự  iến t  n  p ần  an tổ c ức lễ  ội;  

(5) P ươn  án bảo đảm an nin  tr t tự, an to n xã  ội, p  n  c ốn  c áy nổ, bảo 

v  môi trườn . 

- Số lƣợng hồ sơ: 01 (một) bộ. 

* Thời hạn giải quyết: Tron  t ời  ạn 15 n  y,  ể từ n  y Ủy ban n ân dân c p 

 uy n n  n được v n bản t ôn  báo, nếu   ôn  có ý  iến trả lời t ì đơn vị  ửi t ôn  

báo được tổ c ức lễ  ội t eo nội dun  đã t ôn  báo.  

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính:  ơn vị tổ c ức lễ  ội. 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban n ân dân c p  uy n  

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:  

- Nếu   ôn  có ý  iến trả lời t ì đơn vị  ửi t ôn  báo được tổ c ức lễ  ội t eo 

nội dun  đã t ôn  báo; 

- Nếu   ôn  đồn  ý với nội dun  t ôn  báo, cơ quan tiếp n  n trả lời bằn  v n 

bản v  nêu rõ lý do. 

* Phí, lệ phí: Không quy địn . 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không quy địn . 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:  

- N  ị địn  số 110/2018/N -CP ngày 29/8/2018 của C ín  p ủ quy địn  về 

quản lý v  tổ c ức lễ  ội. Có  i u lực từ n  y 15/10/2018. 

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư mục 2.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả 

Cơ quan c uyên 

môn (P  n / ộ 

Từ 05 n m, sau đó 

c uyển  ồ sơ đến 
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lời của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  

yêu cầu, điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) 

p  n c uyên 

môn) 

  o lưu trữ của đơn 

vị ( oặc lưu trữ 

tỉn ,  uy n) 

Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư 

số 01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 

2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  

C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều v  

bi n p áp t i   n  N  ị địn  số 61/2018/N -

CP n  y 23 t án  4 n m 2018 của C ín  p ủ 

về t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa liên 

thông tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  

Bộ ph n tiếp nh n 

và trả kết quả 
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A2. THƢ VIỆN 

1. Thủ tục thông báo thành lập đối với thƣ viện thuộc cơ sở giáo dục mầm 

non, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề nghiệp và cơ sở giáo dục khác 

ngoài công lập và thƣ viện tƣ nhân có phục vụ cộng đồng 

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

- Trước 30 n  y tín  đến n  y t ư vi n t ực  i n mở cửa  oạt độn , cơ quan, tổ 

c ức, cá n ân t  n  l p t ư vi n  ửi t ôn  báo t  n  l p đến Ủy ban n ân dân c p 

 uy n nơi t ư vi n đặt trụ sở.  

- Tron  t ời  ạn 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ t ôn  báo  ợp l , Ủy ban 

n ân dân c p  uy n p ải trả lời bằn  v n bản; trườn   ợp   ôn  đồn  ý p ải nêu rõ lý 

do. Tron  t ời  ạn 10 n  y,  ể từ n  y tiếp n  n t ôn  báo, nếu  ồ sơ t ôn  báo 

  ôn  đủ t i li u t eo quy địn , Ủy ban n ân dân c p  uy n có trác  n i m  ửi v n 

bản yêu cầu cơ quan, tổ c ức, cá n ân bổ sun   oặc điều c ỉn   ồ sơ.  

TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

 

Nộp hồ sơ thủ 

tục hành 

chính: Tổ 

chức, cá nhân 

chuẩn bị hồ sơ 

đầy đủ theo 

quy định và 

nộp hồ sơ qua 

các cách thức 

sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n v  trả 

 ết quả t uộc V n p  n  H N  v  U N  

c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  

ích. 

Sán : từ 07 

 iờ đến 11  iờ 

30 p út; c iều: 

từ 13  iờ 30 

đến 17  iờ của 

các ngày làm 

vi c. 
 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn   ịc  

vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn  

Không quy 

địn  (tùy 

khách hàng 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận và 

chuyển hồ sơ 

thủ tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc t ôn  qua 

dịc  vụ bưu c ín  côn  íc  cán bộ, côn  

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ tại  ộ p  n 

tiếp n  n v  trả  ết quả xem xét,  iểm tra 

tín  c ín  xác, đầy đủ của  ồ sơ; quét (scan) 

v  lưu trữ  ồ sơ đi n tử, c p n  t v o cơ sở 

dữ li u của p ần mềm một cửa đi n tử của 

tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, 

viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải  ướn  dẫn đại 

di n tổ c ức, cá n ân bổ sun ,  o n t i n  ồ 

sơ t eo quy địn  v  nêu rõ lý do t eo mẫu 

P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

nêu rõ lý do theo mẫu P iếu từ c ối  iải 

quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp n  n 

trực tiếp tron  

n  y l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm việc) 

 oặc c uyển 

v o đầu  iờ 

n  y l m vi c 

tiếp t eo đối 

với trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 

 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

c) Trườn   ợp  ồ sơ đầy đủ, c ín  xác t eo 

quy địn , cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp 

n  n  ồ sơ v  l p Gi y tiếp n  n  ồ sơ v  

 ẹn n  y trả  ết quả; đồn  t ời, c uyển c o 

cơ quan có t ẩm quyền để  iải quyết t eo 

quy trình. 

Bƣớc 

3 

Giải quyết thủ 

tục hành 

chính  

Sau   i n  n  ồ sơ t ủ tục   n  c ín  từ  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả côn  c ức, viên 

c ức xử lý xem xét, t ẩm địn   ồ sơ, trìn  

p ê duy t  ết quả  iải quyết t ủ tục   n  

chính: 

15 ngày,  

tron  đó: 
 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 01 ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận chuyên 

môn), trong đó: 
14  ngày 

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  quy 

địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, l y ý 

 iến của cơ quan, tổ c ức, có liên quan, cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức được  iao xử lý  ồ 

sơ t ẩm địn , trìn  c p có t ẩm quyền quyết 

địn ; c p n  t t ôn  tin v o P ần mềm một 

cửa đi n tử; trả  ết quả  iải quyết t ủ tục 

hành chính. 

 

……. giờ hoặc 

ngày 

 

+ Chuyên viên: 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận: 

+ Lãnh đạo đơn vị: 

+ Văn thư đơn vị: 

08 ngày  

03  ngày 

02  ngày  

01 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, xác 

min   ồ sơ. 

 ối với  ồ sơ qua t ẩm tra, t ẩm địn  c ưa 

đủ điều  i n  iải quyết, cơ quan có t ẩm 

quyền  iải quyết t ủ tục   n  c ín  trả lại  ồ 

sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  v n bản v  nêu 

rõ lý do, nội dun  cần bổ sun  t eo mẫu 

P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n t i n  ồ sơ để 

 ửi c o tổ c ức, cá n ân t ôn  qua  ộ p  n 

Một cửa. T ời  ạn  iải quyết được tín  lại từ 

đầu sau   i n  n đủ  ồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 10 

n  y l m vi c 
 

- Trườn   ợp  ồ sơ p ải l y ý  iến của các 

cơ quan, đơn vị có liên quan 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy trìn  … ngày (nếu 
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TT 
Trình tự thực 

hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm quyền 

cùn  c p 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy trìn  

liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm quyền 

  ôn  cùn  c p   n  c ín  

… ngày (nếu 

có) 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết thủ 

tục hành 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính gửi 

trả cho tổ 

chức, cá nhân 

phải bảo đảm 

đầy đủ theo 

quy định mà cơ 

quan có thẩm 

quyền trả cho 

tổ chức, cá 

nhân sau khi 

giải quyết xong 

thủ tục hành 

chính) 

Côn  c ức tiếp n  n v  trả   ết quả n  p v o 

sổ t eo dõi  ồ sơ v  p ần mềm đi n tử t ực 

 i n n ư sau: 

- T ôn  báo c o tổ c ức, cá n ân biết trước 

qua tin n ắn, t ư đi n tử, đi n t oại  oặc qua 

mạn  xã  ội được c p có t ẩm quyền c o 

p ép đối với  ồ sơ  iải quyết t ủ tục   n  

c ín  trước t ời  ạn quy địn . 

- Tổ c ức, cá n ân n  n  ết quả  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín  t eo t ời  ian, địa điểm 

  i trên Gi y tiếp n  n  ồ sơ v   ẹn trả  ết 

quả (xu t trìn   i y  ẹn trả  ết quả). Côn  

c ức trả  ết quả  iểm tra p iếu  ẹn v  yêu 

cầu n ười đến n  n  ết quả  ý n  n v o sổ 

v  trao  ết quả.  

- Trườn   ợp n  n  ết quả thông qua dịc  vụ 

bưu c ín  công ích. (đ n   ý t eo  ướn  dẫn 

của  ưu đi n) 

 T ời  ian trả 

 ết quả: Sáng: 

từ 07  iờ đến 

11  iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ 

- Thành phần hồ sơ: 

+  ối với t ư vi n t uộc cơ sở  iáo dục mầm non, cơ sở  iáo dục p ổ t ôn , cơ 

sở  iáo dục n  ề n  i p v  cơ sở  iáo dục   ác n o i côn  l p:  

(1)  ản sao quyết địn  của cơ quan có t ẩm quyền  oặc T ôn  báo t  n  l p t ư 

vi n (d n  c o t ư vi n của cơ quan, tổ c ức, đơn vị, cơ sở  iáo dục) (t eo Mẫu số 03 

quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm t eo T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL 

ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy 

địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, 

T ể t ao v   u lịc  ban   n ).  

+  ối với t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn :  

(1)  ản sao quyết địn  của cơ quan có t ẩm quyền  oặc T ôn  báo t  n  l p t ư 

vi n (d n  c o t ư vi n cộn  đồn /t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn ) (t eo Mẫu 

số 01 quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm t eo T ôn  tư số 13/2023/TT-

BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, 

bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ 

V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n ).  
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(2) T i li u c ứn  min  đủ điều  i n t  n  l p quy địn  tại   oản 1  iều 18 Lu t 

T ư vi n số 46/2019/QH14;  iều 19 N  ị địn  số 93/2020/N -CP ngày 18/8/2020 

của C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều của Lu t T ư vi n.  

- Số lƣợng hồ sơ: 01 (bộ).  

* Thời hạn giải quyết: 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ t ôn  báo  ợp l . 

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân c p huy n. 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: V n bản trả lời. 

* Phí, lệ phí: Không quy định. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

+  ối với t ư vi n t uộc cơ sở  iáo dục mầm non, cơ sở  iáo dục p ổ t ôn , cơ 

sở  iáo dục n  ề n  i p v  cơ sở  iáo dục   ác n o i côn  l p:  

T ôn  báo t  n  l p t ư vi n (d n  c o t ư vi n của cơ quan, tổ c ức, đơn vị, cơ 

sở  iáo dục) (t eo Mẫu số 03 quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm t eo T ôn  tư 

số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, T ể t ao v  

 u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại một số T ôn  tư 

do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n ).  

+  ối với t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn :  

T ôn  báo t  n  l p t ư vi n (d n  c o T ư vi n cộn  đồn /T ư vi n tư n ân 

có p ục vụ cộn  đồn ) (t eo Mẫu số 01 quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm t eo 

T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, 

T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại một 

số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n ). 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   ôn  yêu cầu. 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Lu t T ư vi n số 46/2019/QH14 n  y 21/11/2019. 

- N  ị địn  93/2020/N -CP ngày 18/8/2020 quy địn  chi tiết một số điều của 

Lu t T ư vi n. 

- T ôn  tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể thao và Du lịc  quy địn  các mẫu v n bản t ôn  báo t  n  l p, sáp n  p,  ợp 

n  t, chia, tác , iải t ể, c  m dứt  oạt độn  t ư vi n. 

- T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại 

một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n .  

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư mục 1.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả lời 

của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  yêu cầu, 

điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

Cơ quan c uyên 

môn (P  n / ộ 

p  n c uyên 

môn) 

20 n m 

 

 

Lưu trữ t eo 
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- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) quy địn   i n 

hành 
Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư 

số 01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 

2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  

C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều v  bi n 

p áp t i   n  N  ị địn  số 61/2018/N -CP 

n  y 23 t án  4 n m 2018 của C ín  p ủ về 

t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa liên t ôn  

tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  

 ộ p  n tiếp n  n 

v  trả  ết quả 
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Mẫu số 03 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN  

(nếu có) 

….…
1
……………………. 

------- 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

 
………..…….., ngày…… tháng……. năm ……. 

THÔNG BÁO THÀNH LẬP THƢ VIỆN 

(Dành cho Thư viện của cơ quan, tổ chức, đơn vị, cơ sở giáo dục) 

Kín   ửi: …………………………
2
……………………………… 

N  y t án  n m….., …………………
3
……………… đã ban   n  Quyết địn  

số…………………… về vi c t  n  l p t ư vi n………………………………/t  n  

l p……
4
….... tron  đó có t ư vi n…………

5
………….... (có Quyết định kèm theo). 

T ôn  tin về t ư vi n được t  n  l p n ư sau: 

1. Thƣ viện 

Tên t ư vi n (ghi bằng chữ in hoa):………………………………………… 

Tên tiến  nước n o i (nếu có):……………………………………………... 

Tên viết tắt (nếu có)…………………………………………………………. 

 ịa c ỉ: ……………………………………………………………..………. 

Số đi n t oại:……………….; Fax:…………………………………..…….. 

E-mail (nếu có):………………………. Website (nếu có):…………………. 

Tên cơ quan, tổ c ức trực tiếp quản lý t ư vi n (nếu có)…………………… 

2. Đối tƣợng phục vụ ………………..……………..………………………. 

3. Tài nguyên thông tin và tiện ích thƣ viện ban đầu của thƣ viện 

- Tổn  số bản sác : ………………….………………………….…………. 

Số đầu sác : 

- Tổn  số đầu báo, tạp c í:…………………………………………...…...… 

- Tổn  số đầu t i li u số (nếu có)…………………………………………… 

- Máy tín , cơ sở dữ li u  oặc tran  t iết bị   ác:…………………………. 

(Có Danh mục tài nguyên thông tin, thiết bị thư viện kèm theo) 

4. Diện tích thƣ viện …………………………m
2
 

Tron  đó, di n tíc  d n  c o bạn đọc:…………… m
2
 

5. Thông tin nhân sự của thƣ viện 

- Giám đốc/n ười trực tiếp p ụ trác  t ư vi n: 

+ Họ v  tên: ……………………………………..………………………… 

+ Số địn  dan  cá n ân/C ứn  min  n ân dân:.......................... 

+ N  y t án  n m sinh:............................................................. 
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+  ịa c ỉ:...................................................................... 

+ Số đi n t oại: ………………….…… E-mail:…………………………… 

- Tổn  số n ười l m côn  tác t ư vi n: 

6. Ngày bắt đầu hoạt động: n  y….. t án ……n m…………………… 

T eo quy địn  của Lu t T ư vi n, …………..
1
……….. trân trọn  t ôn  báo./. 

 
QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƢỜI KÝ 

(Ký, ghi rõ tên, đóng dấu) 

 

 

 

 

 

__________________________ 

1 
Tên cơ quan, tổ c ức, đơn vị t  n  l p t ư vi n; cơ sở  iáo dục quản lý t ư vi n 

2 
G i tên cơ quan có t ẩm quyền tiếp n  n t ôn  báo t eo quy địn  tại  iều 23 Lu t T ư vi n. 

3 
N ười/tổ c ức có t ẩm quyền ban   n  Quyết địn  t  n  l p t ư vi n. 

4 
 ơn vị m  t ư vi n l  một bộ p  n tron  đó (Áp dụn  tron  trườn   ợp t ư vi n   ôn  p ải l  đơn 

vị độc l p). 

5 
Tên t ư vi n. 
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Mẫu số 01 

……
1
…… 

------- 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

 
........, ngày ....... tháng ....... năm ....... 

THÔNG BÁO THÀNH LẬP THƢ VIỆN  

(Dành cho Thư viện cộng đồng/Thư viện tư nhân có phục vụ cộng đồng) 

Kín   ửi: Ủy ban n ân dân ………………
2
……………….. 

.....
3
 ……...t ôn  báo t  n  l p t ư vi n với các nội dun  sau: 

1. Tên thƣ viện thành lập: 

Tên bằn  tiến  Vi t (viết chữ in hoa): ............................................................... 

Tên bằn  tiến  nước n o i (nếu có): .................................................................. 

Tên viết tắt (nếu có): ........................................................................................... 

2. Địa chỉ trụ sở thƣ viện:……………………………………………………… 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối 

phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc 

tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc 

trung ương) 

 i n t oại (nếu có)................................... Fax (nếu có): .................................. 

E-mail (nếu có): ......................................... Website (nếu có):........................... 

3. Mục tiêu, đối tƣợng phục vụ của thƣ viện: 

………………………………………………………………………………….. 

4. Tài nguyên thông tin và tiện ích ban đầu của thƣ viện
4
: 

- Tổn  số bản sác : …………………………………………………; 

Số đầu sác : …………………………………………………; 

- Tổn  số đầu báo, tạp c í:………………………………………………… 

- Tổn  số đầu t i li u số (nếu có): ……………………..………………………….. 

- Máy tín , cơ sở dữ li u  oặc tran  t iết bị   ác (nếu có): …………………… 

(có Danh mục tài nguyên thông tin, thiết bị thư viện kèm theo) 

5. Diện tích thƣ viện: …………………………………………………m
2
; 

Tron  đó, di n tíc  d n  c o bạn đọc: ……………………………………m
2
 

6. Nguồn kinh phí của thƣ viện:…………………………………. 

(đóng góp của tư nhân, của cộng đồng, của doanh nghiệp…) 

7. Chủ sở hữu thƣ viện: 

a) Chủ sở hữu thư viện (đánh dấu vào ô tương ứng): 

□ Cá n ân □ N óm cá nhân 



39 
 

□ Cộn  đồn  □ Tổ c ức 

b) Đối với chủ sở hữu là cá nhân: 

Họ v  tên (viết chữ in hoa): ................................................................................ 

Số địn  dan  cá n ân/C ứn  min  n ân dân:................................ 

Ngày t án  n m sin :.................................................................. 

 ịa c ỉ:................................................... 

 i n t oại (nếu có)......................................... Fax (nếu có): ....................... 

E-mail (nếu có): ............................................................................................. 

c) Đối với chủ sở hữu là nhóm cá nhân: Kê   ai t ôn  tin từn  cá n ân tron  

n óm t eo các t ôn  tin tại điểm b. Trườn   ợp từ 05 n ười trở lên có t ể l p dan  

sác  riên   ửi  èm t eo. 

d) Đối với chủ sở hữu là tổ chức: 

Tên tổ c ức (viết chữ in hoa): ....................................................................... 

 ịa c ỉ trụ sở c ín : ...................................................................................... 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối 

phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc 

tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc 

trung ương) 

 i n t oại (nếu có)........................ Fax (nếu có): ........................................... 

E-mail (nếu có): .................................... Website (nếu có): ........................... 

đ) Đối với chủ sở hữu là cộng đồng: 

G i rõ tên cộn  đồn  dân cư (thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân 

phố/khu phố/khối phố và tương đương): ........................................................................ 

8. Thông tin về ngƣời đại diện theo pháp luật của thƣ viện: 

a) Trƣờng hợp ngƣời đại diện theo pháp luật của thƣ viện không đồng thời 

là chủ sở hữu 

Họ v  tên (viết chữ in hoa): ......................................... ............................. 

Số địn  dan  cá n ân/C ứn  min  n ân dân:........................................... 

N  y t án  n m sinh:.................................................................................. 

 ịa c ỉ:......................................................................................................... 

 i n t oại (nếu có)......................................... Fax (nếu có): ....................... 

E-mail (nếu có): ............................................................................................. 

b) Trường hợp người đại diện theo pháp luật đồng thời là chủ sở hữu của thư 

viện: 

- Họ v  tên:…………………………………………………………………… 

- C ỗ ở  i n tại: ................................................................................................ 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối 

phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc 
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tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc 

trung ương) 

9. Thông tin về ngƣời làm công tác thƣ viện: 

Số lượn : ………. n ười (trường hợp có nhiều hơn 02 người, lập danh sách 

riêng gửi kèm) 

- Họ v  tên: ......................................... ............................................................ 

- Số địn  dan  cá n ân/C ứn  min  n ân dân:............................... 

- N  y t án  n m sin : ..................................................................... 

-  ịa c ỉ:......................................................................................................... 

- Trìn  độ v n  óa: ......................................................................................... 

- Hìn  t ức được bồi dưỡn , đ o tạo n  i p vụ t ư vi n:…………………… 

10. Ngày bắt đầu hoạt động:  n  y….. t án  …… n m………, 

.………….
3
………………………..…. cam  ết: 

- Quản lý, v n   n  t ư vi n t eo đún  mục tiêu, đối tượn  v  các quy địn  của 

p áp lu t; sử dụn  trụ sở t ư vi n đún  mục đíc . 

- C ịu trác  n i m trước p áp lu t về tín   ợp p áp, c ín  xác v  trun  t ực của 

nội dun  đã t ôn  báo; 

- Trườn   ợp t ay đổi một tron  các t ôn  tin sau: tên, địa c ỉ, mục tiêu, đối 

tượn  p ục vụ của t ư vi n, c ủ sở  ữu, n ười đại di n t eo p áp lu t của t ư vi n, sẽ 

t ôn  báo đến cơ quan n   nước có t ẩm quyền. 

Hồ sơ đính kèm: 

a)  an  mục t i n uyên t ôn  tin, ti n íc  ban đầu của t ư vi n; 

b)  ản sao các bằn  c p, c ứn  c ỉ của n ười l m côn  tác t ư vi n; 

c) Lý lịc  tư p áp (đối với người làm công tác thư viện là người nước ngoài); 

d) T i li u   ác (nếu có). 

 
ĐẠI DIỆN TỔ CHỨC/CỘNG ĐỒNG/CÁ 

NHÂN THÀNH LẬP THƢ VIỆN 

(ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu (nếu có)) 

 

 

 

 

__________________________ 

1 
Tên của tổ c ức t  n  l p t ư vi n (c ỉ áp dụn  để   i tên đối với trườn   ợp tổ c ức t  n  l p t ư 

vi n). 

2 
G i tên Ủy ban n ân dân c p  uy n (đối với t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn ), c p xã (đối với 

t ư vi n cộn  đồn ) nơi đặt trụ sở t ư vi n. 

3 
Tổ c ức, cộn  đồn , cá n ân t  n  l p t ư vi n. 

4 
G i số lượn  t i n uyên t ôn  tin, ti n íc  t ư vi n tại t ời điểm t ôn  báo. 
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2. Thủ tục thông báo sáp nhập, hợp nhất, chia, tách thƣ viện đối với thƣ viện 

thuộc cơ sở giáo dục mầm non, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề 

nghiệp và cơ sở giáo dục khác ngoài công lập, thƣ viện tƣ nhân có phục vụ cộng 

đồng  

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

- Trước 30 n  y tín  đến n  y t ư vi n t ực  i n sáp n  p,  ợp n  t, c ia, tác , 

cơ quan, tổ c ức, cá n ân  ửi t ôn  báo đến Ủy ban n ân dân c p  uy n nơi t ư vi n 

đặt trụ sở.  

- Tron  t ời  ạn 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ t ôn  báo  ợp l , Ủy ban 

nhân dân c p  uy n p ải trả lời bằn  v n bản; trườn   ợp   ôn  đồn  ý p ải nêu rõ lý 

do. Tron  t ời  ạn 10 n  y,  ể từ n  y tiếp n  n t ôn  báo, nếu  ồ sơ t ôn  báo 

  ôn  đủ t i li u t eo quy địn , Ủy ban n ân dân c p  uy n có trác  n i m  ửi v n 

bản yêu cầu cơ quan, tổ c ức, cá n ân bổ sun   oặc điều c ỉn   ồ sơ.  

TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

 

Nộp hồ sơ 

thủ tục hành 

chính: Tổ 

chức, cá 

nhân chuẩn 

bị hồ sơ đầy 

đủ theo quy 

định và nộp 

hồ sơ qua 

các cách 

thức sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n v  

trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  v  

U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  côn  

ích. 

Sán : từ 07 

 iờ đến 11  iờ 

30 p út; c iều: 

từ 13  iờ 30 

đến 17  iờ của 

các ngày làm 

vi c. 
 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Không quy 

địn  (tùy 

khách hàng) 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận 

và chuyển 

hồ sơ thủ 

tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua  ộ 

p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc t ôn  

qua dịc  vụ bưu c ín  côn  íc  cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ tại 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả xem xét, 

 iểm tra tín  c ín  xác, đầy đủ của  ồ sơ; 

quét (scan) v  lưu trữ  ồ sơ đi n tử, c p 

n  t v o cơ sở dữ li u của p ần mềm một 

cửa đi n tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

 ướn  dẫn đại di n tổ c ức, cá n ân bổ 

sun ,  o n t i n  ồ sơ t eo quy địn  v  

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ 

sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán bộ, 

côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp n  n 

trực tiếp tron  

n  y l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm việc) 

 oặc c uyển 

vào đầu  iờ 

n  y l m vi c 

tiếp t eo đối 

với trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối  iải 

quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trườn   ợp  ồ sơ đầy đủ, c ín  xác 

t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, viên 

c ức tiếp n  n  ồ sơ v  l p Gi y tiếp n  n 

 ồ sơ v   ẹn n  y trả  ết quả; đồn  t ời, 

c uyển c o cơ quan có t ẩm quyền để  iải 

quyết t eo quy trìn . 

Bƣớc 

3 

Giải quyết 

thủ tục hành 

chính  

Sau   i n  n  ồ sơ t ủ tục   n  c ín  từ 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả công 

c ức, viên c ức xử lý xem xét, t ẩm địn  

 ồ sơ, trìn  p ê duy t  ết quả  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín : 

15 ngày,  

tron  đó: 
 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 01 ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
14  ngày 

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  

quy địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, 

l y ý  iến của cơ quan, tổ c ức, có liên 

quan, cán bộ, côn  c ức, viên c ức được 

 iao xử lý  ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có 

t ẩm quyền quyết địn ; c p n  t t ôn  tin 

v o P ần mềm một cửa đi n tử; trả  ết quả 

 iải quyết t ủ tục   n  c ín . 

……. giờ hoặc 

ngày 

 

+ Chuyên viên: 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận: 

+ Lãnh đạo đơn vị: 

+ Văn thư đơn vị: 

08 ngày  

03  ngày 

02  ngày  

01 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác min   ồ sơ. 

 ối với  ồ sơ qua t ẩm tra, t ẩm địn  

c ưa đủ điều  i n  iải quyết, cơ quan có 

t ẩm quyền  iải quyết t ủ tục   n  c ín  

trả lại  ồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  v n 

bản v  nêu rõ lý do, nội dun  cần bổ sun  

t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ sun ,  o n 

t i n  ồ sơ để  ửi c o tổ c ức, cá n ân 

t ôn  qua  ộ p  n Một cửa. T ời  ạn  iải 

quyết được tín  lại từ đầu sau   i n  n đủ 

 ồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 10 

n  y l m vi c 
 

- Trườn   ợp  ồ sơ p ải l y ý  iến của các … ngày (nếu 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

cơ quan, đơn vị có liên quan có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm 

quyền cùn  c p 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm 

quyền   ôn  cùn  c p   n  c ín  

… ngày (nếu 

có) 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết 

thủ tục hành 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính 

gửi trả cho tổ 

chức, cá 

nhân phải 

bảo đảm đầy 

đủ theo quy 

định mà cơ 

quan có thẩm 

quyền trả cho 

tổ chức, cá 

nhân sau khi 

giải quyết 

xong thủ tục 

hành chính) 

Côn  c ức tiếp n  n v  trả   ết quả n  p 

v o sổ t eo dõi  ồ sơ v  p ần mềm đi n tử 

t ực  i n n ư sau: 

- T ôn  báo c o tổ c ức, cá n ân biết 

trước qua tin n ắn, t ư đi n tử, đi n t oại 

 oặc qua mạn  xã  ội được c p có t ẩm 

quyền c o p ép đối với  ồ sơ  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín  trước t ời  ạn quy 

địn . 

- Tổ c ức, cá n ân n  n  ết quả  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín  t eo t ời  ian, địa điểm 

  i trên Gi y tiếp n  n  ồ sơ v   ẹn trả 

 ết quả (xu t trìn   i y  ẹn trả  ết quả). 

Côn  c ức trả  ết quả  iểm tra p iếu  ẹn 

v  yêu cầu n ười đến n  n  ết quả  ý 

n  n v o sổ v  trao  ết quả.  

- Trườn   ợp n  n  ết quả thông qua dịc  

vụ bưu c ín  công ích. (đ n   ý theo 

 ướn  dẫn của  ưu đi n) 

 T ời  ian trả 

 ết quả: Sán : 

từ 07  iờ đến 

11  iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ: 

+  ối với t ư vi n t uộc cơ sở  iáo dục mầm non, cơ sở  iáo dục p ổ t ôn , cơ 

sở  iáo dục n  ề n  i p v  cơ sở  iáo dục   ác n o i côn  l p: 

(1)  ản sao quyết địn  của cơ quan có t ẩm quyền  oặc T ôn  báo sáp n  p/ 

 ợp n  t/c ia/tác  t ư vi n (t eo Mẫu số 04 quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm 

t eo T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại 

một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n ).  

+  ối với t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn :  

(1)  ản sao quyết địn  của cơ quan có t ẩm quyền  oặc T ôn  báo sáp n  p/ 

 ợp n  t/c ia/tác  t ư vi n (t eo Mẫu số 04 quy địn  tại P ụ lục VIII ban   n   èm 

t eo T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n 
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 óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại 

một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban hành).  

(2) T i li u c ứn  min  đủ điều  i n t  n  l p quy địn  tại   oản 1  iều 18 Lu t 

T ư vi n số 46/2019/QH14,  iều 19 N  ị địn  số 93/2020/N -CP ngày 18/8/2020 

của C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều của Lu t T ư vi n.  

- Số lƣợng hồ sơ: 01 (bộ).  

* Thời hạn giải quyết: 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ t ôn  báo  ợp l . 

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân c p huy n. 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: V n bản trả lời. 

* Phí, lệ phí: Không quy định. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

T ôn  báo sáp n  p/ ợp n  t/c ia/tác  t ư vi n (t eo Mẫu số 04 quy địn  tại 

P ụ lục VIII ban   n   èm t eo T ôn  tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 

30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, T ể t ao v   u lịc ). 

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   ôn  yêu cầu. 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Lu t T ư vi n số 46/2019/QH14 n  y 21/11/2019. 

- N  ị địn  93/2020/N -CP ngày 18/8/2020 quy địn  c i tiết một số điều của 

Lu t T ư vi n. 

- T ôn  tư số 01/2020/TT- VHTT L n  y 22/5/2020 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể t ao v   u lịc  quy địn  các mẫu v n bản t ôn  báo t  n  l p, sáp n  p,  ợp 

n  t, c ia, tác , iải t ể, c  m dứt  oạt độn  t ư vi n. 

- T ôn  tư số 13/2023/TT- VHTT L n  y 30/10/2023 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể t ao v   u lịc  sửa đổi, bổ sun  quy địn  liên quan đến  i y tờ côn  dân tại 

một số T ôn  tư do  ộ trưởn   ộ V n  oá, T ể t ao v   u lịc  ban   n .  

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

Thành phần hồ sơ lƣu 
Bộ phận lƣu 

trữ 

Thời gian 

lƣu 

- N ư mục 2.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả lời của 

đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  yêu cầu, điều 

 i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) 

Cơ quan c uyên 

môn (P  n / ộ 

p  n c uyên 

môn) 

20 n m 

 

 

Lưu trữ t eo 

quy địn  

 i n   n  

Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư số 

01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 2018 của 

 ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  C ín  p ủ quy 

địn  c i tiết một số điều v  bi n p áp t i   n  N  ị 

địn  số 61/2018/N -CP n  y 23 t án  4 n m 2018 

của C ín  p ủ về t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa 

 ộ p  n tiếp 

n  n v  trả  ết 

quả 
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Mẫu số 04 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN  

(nếu có) 

.........
1
........ 

------- 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------- 

 
………….., ngày…… tháng……. năm ……. 

THÔNG BÁO SÁP NHẬP/HỢP NHẤT/CHIA/TÁCH THƢ VIỆN 

Kín   ửi: …………………………
2
……………………………… 

Triển   ai v n bản số .......... n  y............... của ......... /t ỏa t u n của các bên 

liên quan
3
, …………

1
……………. đã t ực  i n sáp n  p/ ợp n  t/c ia/tác 

4
 t ư vi n 

cụ t ể n ư sau: 

1. Thông tin về thƣ viện trƣớc sáp nhập/hợp nhất/chia/tách: 

a) Tên t ư vi n: . .................................................................................................... 

-  ịa c ỉ: ................................................................................................................. 

- T  n  l p t eo Quyết địn  số........................../V n bản t ôn  báo số
3
................ 

của …...................................................................................................................... 

(Trường hợp nhiều thư viện ghi đầy đủ thông tin của từng thư viện bị sáp nhập, 

hợp nhất, chia, tách) 

b) P ươn  án bảo to n t i n uyên t ôn  tin của t ư vi n
5
 v  trao trả t i n uyên 

thôn  tin được tiếp n  n luân c uyển từ t ư vi n côn  l p (nếu có) (có phương án kèm 

theo). 

2. Thông tin về thƣ viện sau sáp nhập/hợp nhất/chia/tách: 

a) Tên t ư vi n (ghi bằng chữ in hoa): ................................................................ 

Tên tiến  nước n o i (nếu có): ....................................................................... 

Tên viết tắt (nếu có): ....................................................................................... 

 ịa c ỉ:…………………………………………………………………………. 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối 

phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc 

tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc 

trung ương) 

Số đi n t oại:……………….; Fax:…………………………………..…….. 

E-mail (nếu có):……………………………. Website (nếu có):…………………. 

Tên cơ quan, tổ c ức trực tiếp quản lý t ư vi n (nếu có)………………………….... 

liên thông tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  



46 
 

b)  ối tượn  p ục vụ (đối với cơ quan, tổ chức, cơ sở giáo dục chỉ phải kê khai 

nếu có đối tượng phục vụ ngoài tổ chức): ………………..……………..……………. 

c) T i n uyên t ôn  tin v  ti n íc  t ư vi n của t ư vi n: 

- Tổn  số bản sác : ………………….………………………….…………. 

- Tổn  số đầu báo, tạp c í:…………………………………………...…...… 

- Tổn  số đầu t i li u số (nếu có)…………………………………………… 

- Máy tín , cơ sở dữ li u  oặc tran  t iết bị   ác:…………………………. 

(Có Danh mục tài nguyên thông tin, thiết bị thư viện kèm theo) 

d)  i n tíc  t ư vi n: …………………………m
2
 

Tron  đó, di n tíc  d n  c o bạn đọc:…………… m
2
 

đ) T ôn  tin n ân sự của t ư vi n 

- Giám đốc/n ười trực tiếp p ụ trác  t ư vi n: 

+ Họ v  tên: ……………………………………………………………… 

+ Số địn  dan  cá n ân/C ứn  min  n ân dân:...................... 

+ N  y t án  n m sin :...................................................... 

+  ịa c ỉ:.............................................................................. 

+ Số đi n t oại: ………………….… E-mail:…………………………… 

- Tổn  số n ười l m côn  tác t ư vi n: 

e)  ắt đầu  oạt độn  từ n  y……t án …… n m….. 

3. Thông tin về thƣ viện chấm dứt hoạt động sau sáp nhập/hợp 

nhất/chia/tách 

Tên t ư vi n (ghi bằng chữ in hoa): ................................................................... sẽ 

c  m dứt  oạt độn  từ n  y……t án …… n m….. 

T eo quy địn  của Lu t T ư vi n, ...........
1
............................ trân trọn  t ôn  báo 

đến ………………
2
…………………………../. 

 
CƠ QUAN/TỔ CHỨC/CÁ NHÂN 

THÀNH LẬP THƢ VIỆN 

(Ký, ghi rõ họ tên đóng dấu) 

 

 

 

__________________________ 

1 
Tên cơ quan t  n  l p t ư vi n. 

2 
G i tên cơ quan có t ẩm quyền tiếp n  n t ôn  báo t eo quy địn  tại  iều 23 Lu t T ư vi n. 

3 
 ối với t ư vi n tư n ân, t ư vi n cộn  đồn , t ư vi n của tổ c ức, cá n ân nước n o i có p ục vụ 

n ười Vi t Nam. 

4 
C ỉ   i nội dun  sáp n  p  oặc  ợp n  t  oặc c ia  oặc tác  t ư vi n. 
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5 
 ối với t ư vi n côn  l p. 
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3. Thủ tục thông báo chấm dứt hoạt động thƣ viện đối với thƣ viện thuộc cơ 

sở giáo dục mầm non, cơ sở giáo dục phổ thông, cơ sở giáo dục nghề nghiệp và cơ 

sở giáo dục khác ngoài công lập, thƣ viện tƣ nhân có phục vụ cộng đồng 

* Trình tự, cách thức thực hiện: 

- Trước 30 n  y tín  đến n  y t ư vi n c  m dứt  oạt độn  t ư vi n, cơ quan, tổ 

c ức, cá n ân t  n  l p t ư vi n  ửi  ồ sơ t ôn  báo đến Ủy ban n ân dân c p  uy n 

nơi t ư vi n đặt trụ sở.   

- Tron  t ời  ạn 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ t ôn  báo  ợp l , Ủy ban 

n ân dân c p  uy n p ải trả lời bằn  v n bản; trườn   ợp   ôn  đồn  ý p ải nêu rõ lý 

do. Tron  t ời  ạn 10 n  y,  ể từ n  y tiếp n  n t ôn  báo, nếu  ồ sơ t ôn  báo 

  ôn  đủ t i li u quy địn , Ủy ban n ân dân c p  uy n có trác  n i m  ửi v n bản 

yêu cầu cơ quan, tổ c ức, cá n ân bổ sun   oặc điều c ỉn   ồ sơ.  

TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

Bƣớc 

1 

 

Nộp hồ sơ 

thủ tục hành 

chính: Tổ 

chức, cá 

nhân chuẩn 

bị hồ sơ đầy 

đủ theo quy 

định và nộp 

hồ sơ qua 

các cách 

thức sau: 

1. Nộp trực tiếp qua  ộ p  n tiếp n  n 

v  trả  ết quả t uộc V n p  n  H N  

v  U N  c p  uy n. 

2. Hoặc t ôn  qua dịc  vụ bưu c ín  

công ích. 

Sán : từ 07  iờ 

đến 11  iờ 30 

p út; c iều: từ 

13  iờ 30 đến 

17  iờ của các 

n  y l m vi c. 
 

3. Hoặc nộp trực tuyến tại website cổn  

 ịc  vụ côn  của tỉn   ồn  T áp: 

http://dichvucong.dongthap.gov.vn. 

Không quy 

địn  (tùy khách 

hàng 

Bƣớc 

2 

Tiếp nhận 

và chuyển 

hồ sơ thủ 

tục hành 

chính 

1.  ối với  ồ sơ được nộp trực tiếp qua 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả  oặc 

thông qua dịc  vụ bưu c ín  công ích 

cán bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n 

 ồ sơ tại  ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả 

xem xét,  iểm tra tín  c ín  xác, đầy đủ 

của  ồ sơ; quét (scan) v  lưu trữ  ồ sơ 

đi n tử, c p n  t v o cơ sở dữ li u của 

p ần mềm một cửa đi n tử của tỉn . 

a) Trườn   ợp  ồ sơ c ưa đầy đủ, c ưa 

c ín  xác t eo quy địn , cán bộ, côn  

c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ p ải 

 ướn  dẫn đại di n tổ c ức, cá n ân bổ 

sun ,  o n t i n  ồ sơ t eo quy địn  v  

nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ 

sun ,  o n t i n  ồ sơ;  

b) Trườn   ợp từ c ối n  n  ồ sơ, cán 

bộ, côn  c ức, viên c ức tiếp n  n  ồ sơ 

p ải nêu rõ lý do t eo mẫu P iếu từ c ối 

C uyển n ay 

 ồ sơ tiếp n  n 

trực tiếp tron  

n  y l m vi c 

(không để quá 

3 giờ làm việc) 

 oặc c uyển 

v o đầu  iờ 

n  y l m vi c 

tiếp t eo đối 

với trườn   ợp 

tiếp n  n sau 

15  iờ   n  

ngày. 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

 iải quyết  ồ sơ t ủ tục   n  c ín ; 

c) Trườn   ợp  ồ sơ đầy đủ, c ín  xác 

t eo quy địn , cán bộ, côn  c ức, viên 

c ức tiếp n  n  ồ sơ v  l p Gi y tiếp 

n  n  ồ sơ v   ẹn n  y trả  ết quả; đồn  

t ời, c uyển c o cơ quan có t ẩm quyền 

để  iải quyết t eo quy trìn . 

Bƣớc 

3 

Giải quyết 

thủ tục hành 

chính  

Sau   i n  n  ồ sơ t ủ tục   n  c ín  từ 

 ộ p  n tiếp n  n v  trả  ết quả công 

c ức, viên c ức xử lý xem xét, t ẩm địn  

 ồ sơ, trìn  p ê duy t  ết quả  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín : 

15 ngày,  

tron  đó: 
 

1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ) 01 ngày  

2. Giải quyết hồ sơ (cơ quan/bộ phận 

chuyên môn), trong đó: 
14  ngày 

 

- Trườn   ợp t ủ tục   n  c ín    ôn  

quy địn  p ải t ẩm tra, xác min   ồ sơ, 

l y ý  iến của cơ quan, tổ c ức, có liên 

quan, cán bộ, côn  c ức, viên c ức được 

 iao xử lý  ồ sơ t ẩm địn , trìn  c p có 

t ẩm quyền quyết địn ; c p n  t t ôn  

tin v o P ần mềm một cửa đi n tử; trả 

 ết quả  iải quyết t ủ tục   n  c ín . 

……. giờ hoặc 

ngày 

 

+ Chuyên viên: 

+ Lãnh đạo phòng/bộ phận: 

+ Lãnh đạo đơn vị: 

+ Văn thư đơn vị: 

08 ngày  

03  ngày 

02  ngày  

01 ngày 

 

- Trườn   ợp có quy địn  p ải t ẩm tra, 

xác min   ồ sơ. 

 ối với  ồ sơ qua t ẩm tra, t ẩm địn  

c ưa đủ điều  i n  iải quyết, cơ quan có 

t ẩm quyền  iải quyết t ủ tục   n  c ín  

trả lại  ồ sơ  èm t eo t ôn  báo bằn  

v n bản v  nêu rõ lý do, nội dun  cần bổ 

sun  t eo mẫu P iếu yêu cầu bổ sun , 

 o n t i n  ồ sơ để  ửi c o tổ c ức, cá 

n ân t ôn  qua  ộ p  n Một cửa. T ời 

 ạn  iải quyết được tín  lại từ đầu sau 

  i n  n đủ  ồ sơ. 

Trả lại  ồ sơ 

không quá 10 

n  y l m vi c  

- Trườn   ợp  ồ sơ p ải l y ý  iến của 

các cơ quan, đơn vị có liên quan 

… ngày (nếu 

có) 
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TT 
Trình tự 

thực hiện 
Cách thức thực hiện 

Thời gian giải 

quyết 

Ghi 

chú 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm 

quyền cùn  c p 

… ngày (nếu 

có) 

- Trườn   ợp  ồ sơ t ực  i n t eo quy 

trìn  liên t ôn   iữa các cơ quan có t ẩm 

quyền   ôn  cùn  c p   n  c ín  

… ngày (nếu 

có) 

Bƣớc 

4 

Trả kết quả 

giải quyết 

thủ tục hành 

chính  

(Kết quả giải 

quyết thủ tục 

hành chính 

gửi trả cho tổ 

chức, cá 

nhân phải 

bảo đảm đầy 

đủ theo quy 

định mà cơ 

quan có thẩm 

quyền trả cho 

tổ chức, cá 

nhân sau khi 

giải quyết 

xong thủ tục 

hành chính) 

Côn  c ức tiếp n  n v  trả   ết quả n  p 

v o sổ t eo dõi  ồ sơ v  p ần mềm đi n 

tử t ực  i n n ư sau: 

- T ôn  báo c o tổ c ức, cá n ân biết 

trước qua tin n ắn, t ư đi n tử, đi n t oại 

 oặc qua mạn  xã  ội được c p có t ẩm 

quyền c o p ép đối với  ồ sơ  iải quyết 

t ủ tục   n  c ín  trước t ời  ạn quy 

địn . 

- Tổ c ức, cá n ân n  n  ết quả  iải 

quyết t ủ tục   n  c ín  t eo t ời  ian, 

địa điểm   i trên Gi y tiếp n  n  ồ sơ v  

 ẹn trả  ết quả (xu t trìn   i y  ẹn trả 

 ết quả). Côn  c ức trả  ết quả  iểm tra 

p iếu  ẹn v  yêu cầu n ười đến n  n  ết 

quả  ý n  n v o sổ v  trao  ết quả.  

- Trườn   ợp n  n  ết quả thông qua 

dịc  vụ bưu c ín  công ích. (đ n   ý 

t eo  ướn  dẫn của  ưu đi n) 

 T ời  ian trả 

 ết quả: Sán : 

từ 07  iờ đến 

11  iờ 30 p út; 

c iều: từ 13 

 iờ 30 đến 17 

 iờ của các 

n  y l m vi c. 

 

* Thành phần, số lƣợng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ: 

 ản sao quyết địn  của cơ quan có t ẩm quyền  oặc T ôn  báo c  m dứt  oạt 

độn  t ư vi n t eo Mẫu M03. T ôn  báo  iải t ể/c  m dứt  oạt độn  t ư vi n ban 

  n   èm t eo T ôn  tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 của  ộ trưởn  

 ộ V n  óa, T ể t ao v   u lịc . 

- Số lƣợng hồ sơ: (01) bộ. 

* Thời hạn giải quyết: 15 n  y,  ể từ n  y n  n đủ  ồ sơ  ợp l . 

* Đối tƣợng thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

* Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Ủy ban nhân dân c p huy n. 

* Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: V n bản trả lời. 

* Phí, lệ phí: Không quy định. 

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  
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(1) T ôn  báo c  m dứt  oạt độn  t ư vi n t eo Mẫu M03. T ôn  báo  iải 

t ể/c  m dứt  oạt độn  t ư vi n ban   n   èm t eo T ôn  tư số 01/2020/TT-

BVHTTDL ngày 22/5/2020 của  ộ trưởn   ộ V n  óa, T ể t ao v   u lịc  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   ôn  yêu cầu. 

* Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính  

- Lu t T ư vi n số 46/2019/QH14 ngày 21/11/2019. 

- N  ị địn  93/2020/N -CP ngày 18/8/2020 quy địn  chi tiết một số điều của 

Lu t T ư vi n. 

- T ôn  tư số 01/2020/TT-BVHTTDL ngày 22/5/2020 của  ộ trưởn   ộ V n 

 óa, T ể thao và Du lịc  quy địn  các mẫu v n bản t ôn  báo t  n  l p, sáp n  p,  ợp 

n  t, chia, tác , iải t ể, c  m dứt  oạt độn  t ư vi n. 

* Lƣu hồ sơ (ISO): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thành phần hồ sơ lƣu Bộ phận lƣu trữ Thời gian lƣu 

- N ư mục 3.2; 

- Kết quả  iải quyết TTHC  oặc V n bản trả 

lời của đơn vị đối với  ồ sơ   ôn  đáp ứn  yêu 

cầu, điều  i n. 

- Hồ sơ t ẩm địn  (nếu có) 

- V n bản trìn  cơ quan c p trên (nếu có) 

Cơ quan c uyên 

môn (P  n / ộ 

p  n c uyên 

môn) 20 n m 

 

 

Lưu trữ t eo 

quy địn   i n 

hành 

Các biểu mẫu t eo  K oản 1,  iều 9, T ôn  tư 

số 01/2018/TT-VPCP n  y 23 t án  11 n m 

2018 của  ộ trưởn , C ủ n i m V n p  n  

C ín  p ủ quy địn  c i tiết một số điều v  bi n 

p áp t i   n  N  ị địn  số 61/2018/N -CP 

n  y 23 t án  4 n m 2018 của C ín  p ủ về 

t ực  i n cơ c ế một cửa, một cửa liên t ôn  

tron   iải quyết t ủ tục   n  c ín .  

 ộ p  n tiếp n  n 

v  trả  ết quả 
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Mẫu đơn M03. Thông báo giải thể/chấm dứt hoạt động thƣ viện  

 

CƠ QUAN CHỦ QUẢN  

(nếu có) 

…….
1
……… 

_________ 

Số: …………/T -TV 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

________________________ 

………., ngày … tháng … năm ….. 

  

 

THÔNG BÁO 

Về việc giải thể
2
/chấm dứt hoạt động của thƣ viện

3 

_______________
 

Kín   ửi: ………………
4
………………..…………. 

 

……………..
5
………………..

 
trân trọn  t ôn  báo: 

Tên t ư vi n (viết chữ in hoa): .................................................................... 

 ịa c ỉ: ........................................................................................................ 

(ghi rõ: số nhà; thôn/làng/ấp/bản/buôn/bon/phum/sóc/tổ dân phố/khu phố/khối 

phố và tương đương; xã/phường/thị trấn; quận/huyện/thị xã/thành phố thuộc 

tỉnh/thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương; tỉnh/thành phố trực thuộc 

trung ương) 

Hoạt độn  từ n  y….. t án .….. n m..... t eo Quyết địn  số……………. 
6
/ 

T ôn  báo  oạt độn  t ư vi n n  y…………………. v  V n bản trả lời 

số………………………….
7
 n  y…. t án …. n m…… của................................... 

sẽ chấm dứt hoạt động từ n  y……t án …… n m….. 

Lý do c  m dứt  oạt độn : 

................................................................................................................................ 

................................................................................................................................ 

................................................................................................................................ 

Hồ sơ kèm theo: 

1. Quyết địn /T ôn  báo t  n  l p t ư vi n. 

2. Quyết địn   iải t ể t ư vi n (đối với t ư vi n côn  l p); 

3. P ươn  án bảo to n t i n uyên t ôn  tin t ư vi n t eo p ươn  án được cơ 

quan có t ẩm quyền p ê duy t
6
/Hồ sơ c uyển  iao t i n uyên t ôn  tin

7
. 

T eo quy địn  của Lu t T ư vi n, ............
5
………….

 
trân trọn  t ôn  báo./. 

  

  CƠ QUAN THÀNH LẬP THƢ VIỆN/ 

NGƢỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA THƢ VIỆN 

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu - nếu có) 
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1 
Tên cơ quan, tổ c ức t  n  l p t ư vi n; cơ sở  iáo dục có t ư vi n. 

2 
Áp dụn  đối với các trườn   ợp  iải t ể t ư vi n côn  l p. 

3 
Áp dụn  đối với các trườn   ợp tự c  m dứt  oạt độn  của t ư vi n cộn  đồn , t ư vi n tư 

n ân có p ục vụ cộn  đồn , t ư vi n của tổ c ức, cá n ân nước n o i có p ục vụ n ười Vi t Nam; 

c  m dứt  oạt độn  của t ư vi n của tổ c ức   ác. 

4 
Cơ quan có t ẩm quyền tiếp n  n t ôn  báo quy địn  tại  iều 23 Lu t T ư vi n. 

5 
Cơ quan, tổ c ức, cá n ân t  n  l p t ư vi n. 

6 
 ối với t ư vi n của cơ quan, đơn vị, tổ c ức, cơ sở  iáo dục. 

7 
 ối với t ư vi n cộn  đồn , t ư vi n tư n ân có p ục vụ cộn  đồn , t ư vi n của tổ c ức, cá 

n ân nước n o i có p ục vụ n ười Vi t Nam   
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